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NAVRH PROJEKTU 7.RP -
administrativni a finanéni pFiprava
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= Predchozi zapojeni organizace do RP
= Role organizace v projektu

= Koordinator, ,nositel projektové myslenky", partner, tfeti strana
= Vedouci pracovniho bali¢ku (WP leader)

= Pocet partnertl v konsorciu, predchozi vazby, vzajemna
komunikace

= Mira zapojeni do pFipravy navrhu

= Organizace se spolupodili na formovani znéni navrhu
= Organizace dostane od koordinatora pfidélenou roli, rozpocet
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I. FINANCNI PRIiPRAVA - ROZPOCET
PROJEKTU




Planovani nakladd

TECHNOLOGICKE
CENTRUM AV ER

= Planovani nakladl (tzv. Indicative budget breakdown)
= Doporudené kategorie naklad{ (pfimé a neptimé):
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Osobni (Personnel costs)

Cestovné (Travel and subsistance costs)
Spotrebni material (Consumables)

Dlouhodoby majetek (Dubagle equipment)
Subdodavky (Subcontracts)

Ostatni pfimé (Other direct costs)

Transnarodni pristup (Transnational Access)

AQYIYN JWIHd

Rezijni/nepfimé (Overheads/indirect costs)

Naklady projektu
- uznatelné naklady
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Uznatelné naklady (eligible costs) musi byt zaroven:
skute¢né

vynaloZeny v dobé trvani projektu (s vyjimkou naklad@ na
vypracovani zavérecnych zprav)

stanoveny podle obvyklych €etnich a spravnich zasad a
postupu ucastnika

pouZity vyhradné za icelem dosaZeni cild a otekavanych
vysledku popsanych v Annexu I

za dodrzovani zédsad Uspornosti, U¢innosti a efektivity

museji byt zaneseny v Ucetni evidenci Gcastnika (popripadé
tretich stran)

otitény od nezplsobilych (neuznatelnych) naklad@

(uvedeny v indikativnim rozpoctu Annexu I GA)

Naklady projektu
- neuznatelné naklady
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= jdentifikovatelné nepfimé dané véetné DPH

=V CR - zékon 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, §
81 - vraceni DPH ,zaplacené" v souvislosti s projekty 7.
RP (v pfipadé, Ze neni mozné uplatnit jeji odpocet)

= cla

placené Groky (troky z Uvérd)

rezervy na mozné budouci ztraty nebo vydaje

kursové ztraty, naklady spojené s kapitalovym vynosem

naklady vykazané, vzniklé nebo hrazené v souvislosti s jinym
projektem Evropské unie

jakékoliv dluhy a s nimi spojené naklady
* nadmérné a lehkomysiné vydaje




x Planovani nakladd -
Q TECHNOLOGICKE osobni na'klady (I)
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= Pracovni kapaC|ta na projekt je vyjadiena pomoci tzv.
élovékom (angl. person-months, PM)
= Kazdy Ucastnik projektu ma pridélenou pracovni kapacitu v poc¢tu
PMs
= Pro odhad poctu PM nutnych na realizaci projektu se pouziva
vypocet na zakladé produktivnich hodin, tzn. kolik hodin
zaméstnanec realné za rok pracuje (dle zaméstnaneckého
pomeéru)
= 40 hodin tydné - 2080 hodin/rok, je potfeba odeclist:
= Pocet dni dovolené
= Svatky pfipadajici na pracovni den
= Pocet dni &koleni (primérné za organizaci)
= Pocet dni nemoci (prlimérné za organizaci)
- 1 PM = cca 140 produktivnich hodin
= 1 PM = prace ,plné na projekt" po dobu jednoho mésice
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x Planovani nakladd -
Q TecknoLaGIcKE osobni néklady (1I1)

= PFi planovani rozpoctu se vychazi z tzv. sazby na PM

= Kolik stoji zaméstnanec mésicné (hruba mzda + veskeré
zakonem povinné placené astky zaméstnavatelem:
odvody)

= Kdo bude na projektu pracovat? (1PM = 140 hodin)

Very experienced research personnel 30,-Eur/hour*
Experienced research personnel 25,-Eur/hour*
No experienced research pers.+ technicians 15,-Eur/hour*

*incl. 35% Social and Health insurance

Zdroj: KAMPUS, VSCHT Praha

Planovani nakladd -
cestovné
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= Mezinarodni charakter projekttl - fada meetingli v rliznych
zemich
= Evropské
= Mimoevropské (doporuceni: explicitni zdlvodnéni cesty)
= Ucel cesty
= Spole¢ny meeting véech ¢lend konsorcia
= Setkani leadrd pracovnich bali¢kd
= Kalkulace cestovnich nakladii dle narodni legislativy!

= Moznost pouziti pevné sazby na ubytovani/stravné - reSeno
az v pribéhu negociaci s Evropskou komisi
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Planovani nakladd -
spotiebni material, dlouhodoby

Q TeomoLosiekt majetek, subdodavky

= Spotfebni materidl nereZijniho charakteru nezbytny pro
realizaci projektu

= Napf. chemikalie, laboratorni sklo, elektrosoucastky, ...

= Dlouhodoby majetek - uznatelnym nékladem je pouze odpis,
ne pofizovaci cena!

= Pokud bude v projektu vyuzivan investi¢ni majetek, do
planovanych néklad{ Ize zahrnout pouze G&etni odpis
odpovidajici kapacitnimu vyuziti majetku na projektu
= Subdodéavky - naklady tfetich stran, sluzby ,na fakturu®

= Nezbytné pro realizaci projektu, nutné specifikovat v
projektovém navrhu!

= Drobné sluzby - nemusi byt specifikovany v Annexu I

= Na subdodavky se nezapocitava rezie

Planovani nakladd
Transnational access (TA)
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Naklady na TA:

- vypocet jednotkové ceny za pfistup k infrastruktufe (tzv. unit
cost)

- celkovy pocet odhadovanych pFistupl k infrastruktufe béhem
trvani projektu (uvedeno v Annexu I GA)

- celkové naklady: pfimé naklady (bez subdodavek, pFispévké na
kapitalové investice, cestovnich naklad() + limit 7% na neptimé
naklady

- pfimé naklady mohou zahrnovat naklady na pfipravné prace
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Calculation of the Unit Cost for Transational Access
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Participant number Organisation short name

Short name of i hort name of
|| number tallation

|uame of Installation h{ 0of access

Describe the direct eligible costs for providing aceess to the installation over the project

& |ite-ime (e.g. maintenance, ulities, consumable costs). All contributons to capital Eligible
- .-i investments of the infrastructure are not eligible . Costs (€)
i3,
8ag
20
255
2L¢
TES
§i8
Ege
58
HH
is:
£t
$36
w E g Total Al
iaz of which subcontracting (A}
ol Category of staff Nr.ofhours | Hourly rate )=
g § f {scientific and technical only) ) @ (1)x(2)
ok o
i: T G
3
2EE
sac
£3%
T
-4
8
o3 E Total B 0}
C. Indirect ligible costs = 7% x ([A-A]-8)
D. Total estimated access eligible cosis = A+B+C 0
E. Total estimated quantity of access provided to all normal users of the infrastructure
{i.e. both internal and external) within the project life-time 1
F. Fraction of the Unit cost fo be charged to the proposal ™
G. Estimated Unit cost charged to the proposal = F x (D/E) [
H. Quantity of access offered under the proposal (over the whole duration of the project)
| Access Cost™=GxH
L3Sl

[1] ¥only a fraction of the unit cost is being charged, please indicate the vaius of this fraction (in %) In e 6.
i nat, ingent 100%

[2] Inthe case of a particpant Gving 3ECeSs to More than one Nfrastrueture/nstadation wit different unit costs, please.
report i the adminvstrative forms the sum of al the Bmounts coming from the individual Lt cost caicuiation forms

womooseee | Nakladd - projekty I3
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<x Planovani nepfimych

= Vykazovani skuteénych nepfimych nakladd
(zjednodusena metoda)

= Vykazovani pomoci pevné sazby (% z pfimych nakladi),

a to jako kombinace 60% a 20% sazby
= 20% pro aktivity coordination a support
= 60% pro aktivity RTD, management a ostatni

Praktické pouZiti % sazeb na neprimé naklady - Viz priklad na

konci prezentace




Type of Activity
[ N Ty r———
® [ )

TOTAL
(AvBC+DIE)
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Nepfimé naklady (indirect costs):

. coordination a support aktivity = nepfimé naklady jsou hrazeny do
max. vy$e 7% uznatelnych pfimych nakladd ocidténych o
subdodavky a naklady tretich stran, které nebyly realizovany v
prostorach uéastnika

. RTD, management, ostatni > nepfimé naklady jsou hrazeny ve
vysi % sazby (20 nebo 60%) nebo ve skutecné vysi tak, jak je
Ucastnik vycislil (metoda skuteénych nepfimych naklad(), viz. GA,
¢lanek 11.15.2, odstavec a), b) a c).

Finanéni schéma - projekty I3
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13 projekty rezim financovani (funding scheme)

- Kolaborativni projekt — CP (cilem je vytvorit nové znalosti a
nové technologie)

Aktivity: vyzkumna ¢innost, $ifeni vysledkd vyzkumu,
management vyzkumu, mozno i skoleni

- Koordinaéni a podptirna akce — CSA (cilem je koordinace
vyzkumnych aktivit a politik, podpora zavadéni vyzkumnych
politik)

Aktivity: navazovani novych kontakt@ (networking), vyména
informaci, vyména védeckych pracovnikt, organizovéani konferenci,

priprava odbornych studii, spod.

x Aktivity - projekty I3
uonouerse | (1)

Integrované aktivity (tzv. I3) maji v projektech za
cil:

= Strukturdlni a integracni efekt vyzkumnych infrastruktur

= ZvySeni kapacit a zlepseni vykonnosti evropskych
vyzkumnych infrastruktur

= Efektivni pfistup a vyuzivani vyzkumnych infrastruktur

3 POVINNE aktivity v projektu I3
= Navazovani kontaktd (Networking)

= Transnarodni pfistup (Transnational access, TA); v
projektech e-infrastruktur tzv. sluzby (Services)

= Spole¢né vyzkumné aktivity (Joint research activities)




Aktivity - projekty I3
(2)
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Networking

- Vymena informaci a zkusenostl, studie predvndatelnostl
vyvoje novych nastroja, metod a koncepttl (tzv. foresight),
vytvareni spole¢nych postupti v dané oblasti

- (Pro e-infrastruktury: posilovani vedecke komunity v
elektronickém prostoru, sdileni zdroj, apod.)

Transnarodni pFistup (TA)
- Pristup k laboratofim, archiviim, p¥istrojlim

- (pro e-infrastruktury - sluzby: GRID podpora infrastruktury,
zlepSeni komunikace v ramci infrastruktury, ...)

Spole¢né vyzkumné aktivity (JRA)

- Nove a vysoce vykonné metody, integrace stavajicich
zafizeni, ...

14.6.2011

Limity financovani - projekty
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I3
Management
100% financovani

Spole¢né

[Transnarodni pristup-TA /sluzbyj Networking vyzkumné

100% financovani 100% aktivity
financovani (50/75%*
financovani)

* Plati pro neziskovy vyzkumné organizace, instituce stfedniho a
vysokoskolského vzdélavani, neziskovée verejné subjekty a malé
a stfedni podniky (MSP)

‘ Kolaborativni projekt (CP) - skute¢né nepfimé naklady, 20 nebo 60% |

‘ Koordinaéni a podplirna akce (CSA) - limit 7% na nepfimé naklady |
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Tabulky A3.1. a A3.2 pro ucely planovani
nakladd a pFipravy rozpoétu




_Grant Agreement Preparation Forms

Combination of Collaborative A3 1 .
Project and Coordination and i
Support Actions What it costs

My logal anty s

1 lurmp 5um funding mathcd. YE!
Diferent fom the
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Type of Actiit

14.6.2011

Grant Agreement Preparation Forms
e

Combination of Collaborative A3 2.

Project and Coordination and i

Support Actions What it costs
| I I : I 1

. Estimated eligible costs {whole duration of the project)

ey — = T et
i RTD " suoport | Management | Ooher TotAL | recets | o en

(his project " b ] [ B | mBiCie

- Resources to be committed
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(x Planovani nakladd -

= Cast B.2 ndvrhu projektu (Project implementation)

= Management structure and procedures
= Beneficiaries
= Consortium as a whole
= Resources to be committed
= zdlvodnéni celkovych nékladd projektu (osobni,
cestovné, materidl, investice, subdodavky, ostatni)
= Popis planovanych nakladd (,major costs")
» Napf. ndklady na organizaci konference, cesty do tretich
zemi (USA, apod.), vyuZiti nakladnych pfistroji
= Odhadovany pocet TA a souvisejici naklady
= Rozdéleni naklad{ mezi partnery projektu
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Planovani rozpoctu - obecné
doporuceni (I)

VSechny naklady musi byt ocistény od neuznatelnych
naklad projektu, a to zejména od DPH (DPH neni za
zadnych okolnosti uznatelnym nakladem).

= Naklady na zaméstnance pracujici na projektu (na zakladé
pracovni smlouvy/DPP/DPC) se odviji od tzv. superhrubé
mzdy.

= Naklady na zahrani¢ni cestovné

= Dlouhodoby majetek - uznatelnym nakladem je pouze
ucetni odpis (ne pofizovaci cena)

= Subdodavky - musi byt specifikovany v obsahové ¢asti
projektového ndvrhu. Nelze realizovat subdodavky mezi
partnery projektu

= Naklady na transnarodni pristupy (jednotkova cena, pocet
pristupt)
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Planovani rozpoctu - obecné
doporuceni (II)

Finan¢ni audit projektu - v podstaté vzdy, kdyz EK poskytne

ucastnikovi pFispévek na projekt v ¢astce vyssi nez 375 tis. €),

uznatelny naklad projektu

Nepiimé néaklady (rezie) -rozdilné miry financovani u

jednotlivych aktivit (RTD, COORD, OTHER, MNT)

Planovani v EURECH!
= Rozpoctovy ,polétar (vliv sménného kurzu, inflace a rlistu
mezd)

Zajistit v organizaci pozadovanou miru spolufinancovani
nékladd projektu.

TECHNOLOGICKE
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II. ADMINISTRATIVNI PRIPRAVA




Administrativni Gkony
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= Komunikace uvnitf organizace

Ucetni oddéleni (odpisy, rezijni naklady,...)
Persondlni oddéleni (sazba na clovékomésic, ...)

= I3 - stanoveni jednotkové ceny za pristup k
infrastrukture

= Vedeni (nutnost spolufinancovat ucast, ...)
= Kontaktni idaje o organizaci, pravni status

= Pro Gcely vypInéni formulait A
= Informace o organizaci v ¢asti B (popis partner( projektu)

= Osoba LEARa (spravuje Udaje o organizaci pro ucely
Ucasti v projektech 7. RP)

= Prvni Gcast X opakovana tcast v projektu

14.6.2011

EPSS - Electronic proposal
submission service (I)

TECHNOLOGICKE
CENTRUM AV ER o

= Internetové aplikace na podavani projektovych navrhu

= Vse pouze elektronicky (neni listinna podoba)
= https://www.epss-fp7.org

= Soucasti kazdé oteviené vyzvy
= CORDIS >FP7 = Find a call > EPSS

0 EPSS, the Flectronic Praposal Submission Service

1-2009-G
1 GP-FP-INFSO

1 8 the conrdinatorof a prapssal and § nesd & user name and &
Basimord

BEGISTER®

1 aleesdy have an anline user name and o Bassword Lona

1 am & participant (not the coordinate

a1y 1 nmo

L CONTACT YOUR EBORDINATOR

AVAVRV

PSS user nuide

Erivacy Statement

EPSS - Electronic proposal
submission service (II)
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= Do systému Ize nahravat data a ménit je - nové ulozeni
Lo A ;
prepiSe puvodni verzi

= Projekt neni odeslan, dokud neni stisknuto tla¢itko
SUBMIT

* Hodnocena je vidy posledni odevzdana verze!
1

Electronic Propos sbmission Service (EPSS)
| =
T 2
-~ = o

EETYTSITITIITEN  chanas Passmerd  Check Validation Sutiit Proposal Loasut
General Fropesol Setue  IEEMDTICSE  Port 0 & Anneses Mistory

Part &

Form name  Domalosd (POF) Status
& i Last Upidated 2% May 2003 1010213
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Koordinator
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= Registrace u dané vyzvy (Call for Proposal), do které bude
podavan navrh projektu, obdrzi pfihlasovaci jméno a
heslo do systému EPSS pro sebe a pro partnery.

= Vyplni informace o projektovém konsorciu
= Vyplni ¢ast A ndvrhu projektu

= Al - za celé konsorcium
= A2 - za svij subjekt

= FormulaF pro ¢ast B navrhu projektu — po kompletnim
zpracovani ulozi do sytému

Odesila celkovy navrh Evropske komisi - ¢ast A+B (submit proposal)

Musi dodrzet datum a €as uzaveérky!

Projektovi partneri
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= Od koordinatora obdrzi pfihlasovaci jméno a heslo do
systému EPSS

= Vyplni svou ¢ast ndvrhu projektu v systému EPSS -
detaily o ucastnikovi A.2

= FormulaF pro ¢ast B ndvrhu projektu - vyplni svou ¢ast,
po dohodé s koordinatorem. Koordinator uloZi finaIni verzi
za celé konsorcium do systému. Cast B mohou partnefi
pouze stahovat, ne nahravat.

= Mohou nahlizet do celého navrhu projektu

PH podavani navrhu projektu neni Evropskou komisi vyzadovan

souhlas statutarniho zastupce organizace.

URF - Unique registration
facility (I)
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= Centralni registr pod spravou EK - Participant Portal (PP)

= Data o institucich, které se Gc¢astni projektl 7. RP
= Pravni status, existence, kontaktni idaje, jména

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/appmanager
articipants/portal

= ECAS Ucet - European Commission Authentication Service

= Registrace uzivatele
European Commission

RESEARCH - Participants

) | Fe7 pacumentation

@ e Welcome to the Participant Portal

SLAVIKOVA wil your single entry Research
il or
of your proposais

iifecycie
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European Commission

URF (II) "] RESEARCH - Participants
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= Institucim je pridélen 9-ti mistny identifika¢ni kod, tzv. PIC
(Participant Identification Code)
= Jedna instituce (IC) = jeden PIC

= Pouziti PIC kodu

= Podavani navrhu projektu — neni povinné, ale usnadni praci

= Negociace (vyjednavani o podminkach grantové dohody) -
povinnost mit PIC

= Instituce nemusi opakované prokazovat existenci a pravni
statut pfi UcCasti na projektech 7.RP - veskeré relevantni (daje
a dokumenty jsou uloZeny pod PIC, aktualizaci a spravu dat
provadi tzv. LEAR

14.6.2011

Projektovy navrh
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formuléare A, rozpoctova tabulka

Cast A navrhu projektu

detailni popis nakladt

Cast B navrhu projektu

\y
PROJECT PROPOSAL

UZITECNE ODKAZY

TECHNOLOGICKE
CENTRUM AV CR

EPSS Helpdesk
Tel. +32 2 23 33 760 (pracovni dny; 8-20 hod.)

email:
URF
(registrace organizace)
(URF helpdesk)
(centralni valida¢ni tym)
CORDIS
TC AV €R
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TECHNOLOGICKE
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Dékuji Vam za pozornost.

Ing. KateFina Rakusanova

Tel. 234 006 158

Technologické centrum AV CR
Ve Struhach 27, 160 00 Praha 6

© Technologické centrum AV CR - NICER
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