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TECHNOLOGICKE Zasilani zprav o feSeni projektu Evropské komisi
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V piedchozim ¢lanku seridlu o Managamentu projektt 7. rimcového programu pro
vyzkum, vyvoj a demonstrace (7.RP) byl popsan celkovy proces fizeni béziciho projektu,
pfedevsim s ohledem na interni management konsorcia neboli vztahy mezi partnery v rdmci
fesitelského konsorcia a jejich vzajemnou komunikaci. Pozornost byla stru¢n¢€ vénovana také
externimu managementu neboli fizeni vztaht konsorcia vici Evropské komisi (EK). V ramci
externiho managementu dochazi k pribézné vymeéné informaci mezi konsorciem (respektive
koordinatorem zastupujicim celé konsorcium) a Evropskou komisi, zasilani zprav o feSeni
projektu (v€etné finan¢nich vykazi), zasilani finan¢niho piispévku a v nékterych piipadech
také k auditim (a to jak finan¢nim tak i technickym). V této kapitole bude zevrubné popsana
problematika zasilani zprav o feSeni projektu Evropské komisi, tzv. reportovani. Pozornost
bude vénovana piedev§im pozadavkiim EK pro ptedkladani zprav, povinnostem koordinatora
a ostatnich partnerd, popisu jednotlivych ¢asti zpravy (vCetné financniho vykazu) a
pfedstaveni on-line néstroji pro podavani finan¢nich vykaza.

Pozadavky Evropské komise pro predkladani zprav

Kazdy projekt 7. RP je rozdélen do nekolika vykazovanych obdobi. Délka téchto
obdobi je stanovena v Grantové dohod¢ (Core text, €l. 4) a byva obvykle 18 mésict
(poptipade 12 mésicii pro projekty spravované Generalnim feditelstvim EK pro informacni a
komunikacni technologie). Po skonceni kazdého obdobi jsou Evropské komisi zasilany
pribézné zpravy a na konci projektu zprava finalni. Obdrzeni téchto zprav EK a jejich
schvaleni je nutnou podminkou pro zaslani relevantnich prabéznych plateb na tcet
koordinatora. Cely proces je znadzornén na obrazku 1. Zpravy musi byt zaslany EK do 60ti dni
od skonceni ptislusného vykazovaného obdobi, nasledn¢ jsou EK hodnoceny a v ptipadé
jejich schvaleni je piislusnd finan¢ni ¢astka EK zaslana na ucet koordinatora do 105 dnti po
obdrzeni zpravy. Po obdrzeni finalni platby je navic zasilana Evropské komisi do 30ti dni
zprava o rozdéleni finan¢niho ptispévku mezi partnery projektu.

Je tfeba si uvédomit, Ze EK také mutze v ptipad¢ neuplného zpracovani zpravy nebo
nedostate¢ného plnéni cili projektu zpravu odmitnout a po nalezitém zdlvodnéni zahdjit
proceduru vedouci k ukonceni Grantové dohody (tj. k pred¢asnému ukonceni celého projektu
se vSemi finan¢nimi dusledky), ¢i odlozit schvéleni zpravy a vyzadat si dodate¢né podklady ¢i
odlozit platby, popiipad¢ poskytnout pouze ¢astecné plnéni.

Pozadavky EK na zasilani zprav jsou popsany pro jednotlivé typy projekti
v pruvodcich publikovanych Evropskou komisi na webovych strankach CORDIS.
V nésledujicim textu bude zaméfena pozornost na nejcastéjsi projekty 7. RP a to projekty
fesené v ramci specifickych programii Spoluprace a Kapacity neboli kolaborativni projekty
(Collaborative Projects, CP), dale na projekty koordina¢ni a podptrné (Coordination and
Support, CSA) a sité¢ excelence (Network of Excelence, NoE). Pozornost nebude vénovana
specifikiim reportovani u projektt stazi Marie Curie, ERC a projekti Spolecnych
technologickych iniciativ (JTIs).
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Obrazek 1: Zasilani zprav EK a cash flow

Vsechny zpravy a vystupy projektu jsou Evropské komisi predkladany
prostfednictvim koordindtora, a to elektronicky. V tisténé podobé¢ jsou postou zasilany pouze
ty originaly, kde se nachazi podpisy opravnénych osob. Elektronicky podpis zatim Evropska
komise nevyzaduje, ale ani neumoziuje. Muze se jednat o tyto tfi dokumenty — formular C
podepsany statutdrnim zastupcem prisluSené partnerské organizace, osvédceni o finan¢nich
vykazech podepsané auditorem a Cestné prohlaseni podepsané koordinatorem. VSechny casti
zpravy (vCetné naskenovanych originala s podpisem) jsou jako ,,jeden balik* v PDF zasilany
elektronicky Evropské komisi. Vyuzity jsou e-maily a elektronické nastroje jako FORCE a
NEF (vice viz déle). Zprava je zpracovavana obvykle v angli¢tiné (urceni jazyku zpravy se
nachazi v Grantové dohod¢ v Core Text, ¢l. 4) a v pfesné pozadované struktute definované
EK v Sabloné pro pribézné a zavéreéné zpravy.

Pribézna zprava se podle Sablony sklada z nésledujicich ¢asti:
o Uvodni stranka
o Cestné prohlageni koordinatora (,,Self declaration by the coordinator)
o Publikovatelny souhrn (,,Publishable summary*)
o Cile projektu (,,Project objectives®)
o Pokrok a dosazené vysledky (,,Progress of work and achievements*)
o Vystupy a milniky projektu (,,Deliverables and milestones tables*)
o Management projektu (,,Project Management*)
o Informace o ¢erpéani zdroju (,,Explanation of the use of the resources®)
o Osvédceni o financnich vykazech (,,Certificates*) — pokud je nutné
o Formulare C (Financial statements - Forms C)

Zaverecna zprava obsahuje navic souhrnnou zpravu o vysledcich, zavérech a socio-
ekonomickém dopadu projektu, dale dotazniky k etickym otazkdm a otdzkam rovnosti pohlavi
a také o plan pro vyuziti a Sifeni vytvorenych vysledkl projektu.

Povinnosti koordinatora a ostatnich partneru

Zpravy jsou zasilany Evropské komisi jménem koordindtora zastupujiciho celé
konsorcium. Jedna se o jednu z povinnosti koordinatora vyplyvajici ptimo z Grantové
dohody. Aby mohly byt veskeré zpravy v poradku odeslany, je nutné, aby koordinator
zpracoval na zaklad¢ odvedené prace a informaci od ostatnich partnerti obsah technické
zpravy a shromazdil od vSech partneri finan¢ni formulafe C a ptipadné osvédceni (vCetné
svého finan¢niho formulafe C a svého osvédéeni). Néasledné koordinator odpovidé na
piipadné otazky projektovych uiednikli EK a poskytuje vysvétleni a doplnéni tykajici se
obsahu zprav. Ostatni partnefi konsorcia maji povinnost vyplnit své finan¢ni formuléie C
v elektronické podob¢ a nasledné origindly podepsat a zaslat je poStou koordinatorovi. Pokud
je tfeba, musi partnefi sami zajistit potfebna osvédceni a opét je odeslat elektronicky i
v originale s podpisem koordinatorovi.

Z ¢eho se zprava sklada

Uvodni stranka obsahuje zakladni informace o projektu (véetné nazvu projektu, &isla a
identifikace relevantniho vykazovaného obdobi) a informace o odpovédném ftesiteli
zastupujicim organizaci koordinatora. Odpovédny fesitel podepisuje Cestné prohlaseni, ze
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popis praci uvedeny ve zpraveé odpovida skutecnosti (s ohledem na plnéni cili a vystupt
projektu), a ze finanéni zpravy odpovidaji zdrojim vyuzitym pro realizaci projektu.

Souhrn urcéeny k publikovani stru¢né popisuje zakladni cile projektu a préci
vykonanou od zacatku projektu. Soucasti jsou také informace o ocekavanych konecnych
vysledcich projektu a potencidlni dopad a vyuziti projektovych vysledki. Jedna se o velice
diilezitou ¢ast zpravy, ktera mtze byt Evropskou komisi zvefejnéna. Je tedy vhodné, aby byla
doplnéna grafy, fotografiemi, legem a odkazem na webovou stranku projektu, neméla rozsah
delsi nez 4 stranky a poskytovala dobry obrazek o projektu pro odbornou i §irsi vetejnost.

Soucasti zpravy je dale prehled cilti projektu relevantnich pro dané obdobi podle
Annexu I Grantové dohody doplnény o ptipadna shrnuti a doporuceni z predchozich obdobi.
V ¢asti nazvané Pokrok a dosazené vysledky je detailnéji popsan pribéh prace v jednotlivych
pracovnich baliccich projektu — tj. realizovany pokrok sméfujici k dosazeni vytyCenych cila,
realizace vyznamnych vysledki a pouziti zdroji (piedevsim Cerpani naplanovanych ¢lovéko-
meésicl). V pripade, ze doslo k né¢jakym odchylkdm od ptivodniho planu, je nutné je zde
vysvétlit, odiivodnit a navrhnout piipadna feSeni a opatieni. Informace tykajici se pracovniho
balicku managementu tvoii samostatnou ¢ast zpravy. Zaméii se pfedevsim na popis fizeni
projektu, vzniklé problémy v konsorciu a jejich feSeni a informace o projektovych meetinzich,
zménach tykajicich se pravniho statutu partnerskych organizaci, vytvoieni webové stranky a
vyuziti a Sifeni vysledka vyzkumu.

Soucasti zpravy jsou i tabulky zobrazujici ptehledné plnéni vystupt a milnikt a
tabulka s informacemi o ¢erpani zdroju. Zde je poskytnuto vysvétleni k osobnim nékladiim,
subdodavkam a dal$im pfimym nékladim vynalozenym partnery (napf. cestovné, investice,
material) ve spojitosti s ¢innostmi realizovanymi v jednotlivych pracovnich bali¢cich.

Samostatnym finanénim vykazem je formulai C. Sablona tohoto formuléfe je jednou
z ptiloh Grantové dohody (Annex VI). Prvni ¢ast formuléie C je vypliiovana samostatné
kazdym partnerem projektu (v nékterych piipadech i tfetimi stranami), druha ¢ast formulare je
souhrnnym financ¢nim vykazem za celé konsorcium a je automaticky vygenerovana z udaja
zanesenych jednotlivymi partnery v prvni ¢asti. Do formuléie C jsou v tabulce zaneseny
informace o pfimych a neptimych uznatelnych nakladech vynalozenych na projekt v daném
vykazovaném obdobi, dale informace o realizovanym piijmech projektu, arocich
vygenerovanych zalohovou platbou (pouze v pfipadé koordinatora) a existujicich
osveédCenich. Pravdivost informaci je potvrzena podpisem osoby opravnéné v organizaci
k podpisu takovychto informaci. Je tfeba mit na paméti, Ze ¢astky ve finan¢nim vykazu musi
byt pro Evropskou komisi uvadény v eurech. Pii silnych vykyvech kurzu se tak n¢kdy
organizace dostavaji do kursové ztraty, ktera je vSak neuznatelnym nakladem projektu.

V nékterych piipadech je také nutné, aby lokalni auditor provedl kontrolu, ze néklady
a ptijmy projektu uvedené ve formulaii C odpovidaji ucetnictvi organizace a jsou v souladu s
ustanovenimi Grantové dohody. Auditor pti kontrole postupuje piesné podle instrukei
uvedenych v Sabloné formulafe D (Annex VII) Grantové dohody. Takové audity jizv 7. RP
nejsou povinné pro kazdy projekt, ale pouze v pripadé€, kdy celkovy pozadovany finan¢ni
piispévek daného partnera prevysuje 375 tis. Euro. Nebudou se tedy pravdépodobné tykat
vétSiny projektli 7. RP realizovanych ¢eskymi organizacemi.

On-line nastroje pro podavani finan¢nich vykazi

Pro zjednoduseni administrativy a odstranéni chyb vznikajicich v souvislosti
s pouzivanim excelovych soubort, zavedla Evropska komise povinnost vypliiovani a
odesilani finan¢nich formulait C prostfednictvim specidlnich on-line nastroju. Jedna se o dva
paraleln€ pouzivané nastroje. Prvni z nich se nazyva FORCE (,,Form C Editor*) a je vyuZzivan
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predevsim v projektech administrovanych Generalnim feditelstvim EK pro vyzkum. Druhy,
nazyvajici se NEF, je vyuzivam Generdlnim feditelstvim EK pro informacni a komunikacni
technologie.

FORCE slouzi pro vyplnéni, elektronické odeslani, nasledné vytisténi a ptipadnou
upravu formuléaiti C v projektech 7. RP (dobrovolné také u koncicich projekta 6. RP). Pistup
do systému je zajistén pies ECAS (,,European Commission Authentication Service®). Jedno
samostatné heslo ziskdva koordinator (spojeno s pravem odeslani vSech zprav tykajicich se
daného projektu EK) a jedno vSichni ostatni partnefi (spojeno pouze s pravem editace
formulari C daného projektu). Systém NEF je velice podobny, existuji vSak urcité odliSnosti.
Do tohoto systému maji piistup vSichni partneti na zakladé samostatného hesla (umoziujiciho
partneriim pouze editaci vlastnich ¢asti formulati C relevantniho projektu a koordinatorovi
odeslani zpravy), nemiize byt pouzit pro projekty 6. RP a neumoziuje vytisténi finalnich
formulari C. Tistény jsou az ty formulafe C, které zpétné zasila po schvaleni emailem
projektovy ufednik EK. Nejpodstatnéj$im rozdilem je ale nyni to, ze NEF je pouZzivan nejen
pro vyplilovani finan¢nich vykaza, ale také pro nahravani a zasilani vSech dalSich casti
zpravy. Stejné poslani by v brzké budoucnosti mél plnit i FORCE.

Zdroje informaci

v

Detailngjsi informace k problematice reportovani miZete najit v anglictin€ na jiz
zminovanych strankach CORDIS (http://cordis.europa.eu/fp7/home_en.html) nebo v ¢estiné
na strankach FP7 v sekci ,,Vice o financovani a managementu projektt 7.RP* (www.fp7/vice-
o-financovani-a-managementu-FP7). Detailné¢jsi informace o finan¢nich otazkach je mozné
najit také v informacni brozurce vydané Technologickym centrem s ndzvem Pravidla

financovani projektti 7. RP (pro specifické programy Spoluprace a Kapacity).

Uspésné reportovani a schvaleni zprav Evropskou komisi je jednim z diileZitych predpokladi
pro uspésnou realizaci projekti 7. RP. Plnéni cilll projektu a spravné vykazovani nakladi EK
vSak muze byt kontrolovano také v rdmci auditi projektd a to jak auditii finan¢nich, tak i
technickych. Problematice auditii se bude vénovat nésledujici ¢lanek serialu o Managamentu
projektt 7. RP.

Lenka Lepicova
Technologické centrum AV CR - NICER
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