Postup, jak z aplikace ePROJEKTY preklopit zpravu do WORDU

Doporuceni — udélat co nejdrive!!

Tento navod lze uplatnit jen do doby, nez bude aplikace uzaviena,
tj. pravdépodobné nejpozdéji do 31. 12. 2011 do 12:00 hod.
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otevrit svou PEZ nebo ZAZ zpravu pro rok 2011

vyplnit ve zpraveé co nejvice udaju, které Ize v danou chvili vyplinit
(doporuceni — do financnich tabulek vloZit nuly nebo jakékoliv Cislo, aby
se tato tabulka také preklopila a nebylo nutno ji tvofit rucné!!)
rozkliknout ,vytisk kompletni pribéiné nebo zavérecné financni
zpravy 2011“

tento soubor ulozit v PC jako webovou stranku ve formatu ,,HTML"

na soubor uloZeny ve formatu ,,HTML” kliknout P tlacitkem mysi

dat ,otevrit v programu MS Office WORD*

ve zpravé vyplnit, co chybi + opravit, co je tfeba (napf. zména
reSitelského tymu, zména bankovniho spojeni, apod.)

celou zpravu vytisknout jako verzi €. 1 k datu 31. 12. 2011 !!
(nezapomenout si zpravu uloZit i ve formatu WORD pro eventualni dalsi
verze zpravy v pripadé nutnych oprav)

vytisténou zpravu na titulni strané doplnit podpisem feSitele
+ statutarniho zastupce organizace + razitkem organizace

pro ucely elektronického zaslani na MSMT je tieba zpravu s podpisy
a razitkem organizace oskenovat

(e-mailovd adresa MSMT bude ozndmena)

zpravu doruéit v listinné podobé na MSMT, Odbor 32, Karmelitska 7,
118 12 Praha 1

- PEZ dorucit do pondéli 16. 1. 2012
- ZAZ dorucit do utery 31. 1. 2012
Il obalku oznacit PEZ 2011 nebo ZAZ 2011 !!



