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Postup

� Žadatel předloží návrh EK společně s hostitelskou institucí

� EK vybere žadatele a uzavře dohodu s hostitelskou institucí

� Žadatel uzavře dohodu s hostitelskou institucí (na 1 až 2 roky)

� Žadatel  předloží návrh EK společně s oběma hostitel. institucemi

� EK vybere žadatele a uzavře smlouvu s hostitel. institucí v MS/AC

� Žadatel uzavře dohodu se hostitelskou institucí v MS/AC

� Obě hostitelské instituce uzavřou dohodu mezi sebou

� Žadatel předloží návrh EK společně s hostitelskou institucí

� EK vybere žadatele a uzavře dohodu s hostitelskou institucí

� Žadatel uzavře dohodu s hostitelskou institucí (1 až 2 roky) 

IEF

IOF

IIF

Výzkumník Grantová dohoda
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Podávání návrhu projektu

� Návrhy projektů je možné podávat: 
� pouze do otevřených výzev („Call “)

� podle pokynů uvedených v Příručce pro žadatele 
„Guide for Applicants“ k dané výzvě
(resp. Pracovním programu „ Work programme “ pro daný rok)

� prostřednictvím elektronického systému EPSS

� Přístupné na webových stránkách CORDIS

http://cordis.europa.eu/fp7/home_en.html
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EPSS

Guide for Applicants
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EPSS - úvod

= Electronic Proposal Submission Service

� Žadatel se musí nejdříve v EPSS zaregistrovat →
emailem je mu přiděleno uživatelské jméno a heslo 
(jediné heslo platné pouze pro tento jediný předkládaný 
návrh projektu)

� Prostřednictvím EPSS žadatel:
� vyplní administrativní a finanční formuláře A

� stáhne šablonu pro zpracování části B a zpracovanou část B 
následně do EPSS v PDF nahrává

� odesílá kompletní návrh projektu = „SUBMIT“

� jmenuje osoby, které mohou přiložit posudek
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EPSS (I)

I. Administrativní a finan ční formulá ře A

� Část A.1 – Informace o návrhu projektu 

� Část A.2 – Informace o hostitelské instituci

� Část A.3 – Informace o výzkumníkovi 

� Část A.4 – Finanční požadavky
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� informace o návrhu projektu
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PIC
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� Data týkající se právního statutu a existence institucí
účastnících se projektů 7. RP jsou ukládána do centrálního 
registru EK, tzv. Unique Registration Facility (URF)
� Institucím přidělen identifikační kód, tzv. Participant Identification 

Code (PIC)
� Nebude nutné opakovaně prokazovat existenci a právní statut při účasti 

v každém dalším projektu 7. RP → pod PIC budou uloženy všechny 
relevantní informace a dokumenty dané instituce → příslušné údaje 
budou automaticky předvyplněny do formulářů při podávání návrhu 
projektu, negociacích i reportování

� Přístup k datům již zaregistrovaných (validovaných) subjektů - LEAR

→ PIC a URF (1)
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→ PIC a URF (2)

� Finální PIC
� Instituce jej získá od EK po validaci (tj. po ověření všech 

příslušných dokumentů)
� Každá instituce, která již má podepsanou alespoň jednu GA v 

7.RP musí mít finální PIC

� Dočasný PIC
� Instituce si jej může sama vygenerovat registrací do URF – pro 

účely jednodušší administrativy při podávání návrhu projektu 
(pokud zatím nemá finální PIC) 

� Registrace nutná min. 48 hodin před podáním návrhu projektu
� Použití PIC pro podání návrhu projektu je EK doporučováno, 

není ale zatím povinné
� Dočasný PIC následně EK po validaci promění na finální PIC
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Kontaktní osoby
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EPSS (II)

2. Část B návrhu projektu

� Struktura – šablona v EPSS, návod v Guide for Applicants!!!
� Vědecko-technická kvalita (S&T Quality) 

� Školení a přenos znalostí (Training) 

� Kvalita uchazeče o stáž (Researchers)

� Realizace (Implementation) 

� Dopad (Impact) 

� Etické otázky (Ethical Issues) 

� PDF Formát, Maximální velikost MB, Limit maximálního počtu 
stránek (i pro jednotlivé části), Minimální velikost písma „11“, 
Černo-bílé
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EPSS (III)

3. Odeslání návrhu projektu - „SUBMIT”

� může pouze koordinátor (tj. žadatel výzkumník s heslem do 
EPSS)

� nestačí pouze vyplnit část A a nahrát část B – je nutné odeslat 
stisknutím tlačítka „SUBMIT NOW” v EPSS

� automatická kontrola v EPSS („validation error message”) 
– upozorní na chyby před odesláním

� možnost opakovaného odesílání návrhu projektu 
– ukládána pouze poslední verze – doporučujeme!
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EPSS (IV)

4. Vkládání posudk ů (“Referees´assessments“)

� osoby, které jsou za tímto účelem nominovány 
žadatelem, obdrží na zadaný email uživatelské jméno 
a heslo, pod kterým mohou posudky do EPSS nahrát

�maximálně 3 osoby
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Děkuji za pozornost

© Technologické centrum AV ČR 

Lenka Lepičová
lepicova@tc.cz

+ 420 234 006 147

NCP pro finanční a právní záležitosti 7.RP


