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Obsah pednasky ichE I’T

7 RP Komunikace meziffpemcem a auditorem, smluvni dokumenty
« FORM D - zprava auditora

* Druhy testovanych naklads 7. RP

* Osobni naklady — jaké dokumentjigravuje Fijemce pro auditora

* Osobni naklady obeén

» Osobni naklady ve filozofii EU a filozofii tuzemskygoskytovatei
granti

« Souwasny KIt k rozdéleni mezd na projekty

* Metodologie Evropske komise

» Navaznost dochazky, mzdovychiistime sheets (vykdizprace)
* Navaznost time sheets (vyKagrace) na Annex |

« Kalkulace hodinové sazby

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) _o.
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o Subdodavky

« Subdodéavky — auditorské procedury

e Subdodavky — obeeén

* Investice do dlouhodobého majetku a jeho odepisiova
» Vliv délky zadavacihdizeni na odpisy

» Majetek — auditorské procedury

e Cestovni naklady

e Cestovni naklady — auditorské procedury

* Pracovni cesty osob, jejichz mzdy nejsou na projgkazovany
o Consumables — auditorské postupy

* Nepimé naklady — auditorské postupy

e Smenny kurz

e Prijmy projektu

» Pxijaté uroky

« Oswdceni o finagnich vykazech

« Spoluast MSMT — DPH¢asové hledisko

e Sankce ze strany EUippdhaleni podvodu

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz)



Komunikace mezifljiemcem a INTer
auditorem, smluvni dokumenty ~ €XPG I’T

= Obsah smlouvy o auditu j¢g@lepsany:

 Terms of Reference for an Independent Report of
Factual Findings (Podminky zadani pro é&&ieni
o finartnich vykazech) — velka pozornost je
vénovana vylodeni stetu zajni

* Nove prijemce _povini podepisuje po ska@eni
auditu Prohlaseni vedendeini jednotky (Letter of
Representation), jehoz forma je r@¥rpredepsana

o O
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FORM D - zprava auditora DT|C> I’T

= Stejre jako v 6. RP existujeiv 7. RP
predepsany vzor zpravy auditora

= Tato zprava auditora obsahuje a@iehled o
pozadovanych auditorskych procedurach
vcetre nalez auditora zjitnych [
predepsanem testovani

Karolina Neuvirtovd  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 5.
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Druhy testovanych naklad IN
v /.RP

= Osobni naklady/Personnel costs
= Subcontracting

= Other direct costs/Jingnée naklady

e Z toho spatebni material a jiné specifické naklady,
cestovni nahrady

e That of consumables, travel costs, other specific
Costs

= Rezie/Indirect costs

o O
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Osobni naklady — jaké dokumenty [N[€r
pripravuje gjemce pro auditora GXDGI’T

= Popis_ dochazkového systemu/evidence
dochazky

= Zanestnanci, jejichz mzdy jsourednetem
testovani musi auditoroviedlozit svoje
vykazy prace

o O
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Osobni naklady - poktavani g;rggﬁ

Auditorska procedura | Standardni koment&e
(FORM D) Zjisteni

a Dx TP : * Pro kazdého za#stnance z
Prepctitejte hodinovou SaZbukontrolovaného vzorku @tu ... obdrzel

v arovni mezd a hodinovou | auditor informaci o v§3i osobnich nakiag

sazbu pro pokryti rezie generovanou ze mzdoveho programu

: : ; véetrg informace o velikosti
= \Velikost auditorského Vzorkllbroduktivnich hodin

minimalrne 20 osob, nasledn |« U kazdého zasstnance z

20% vsSech zamstnand kontrolovaného vzorku auditokgpatital
L . ., hodinovou sazbu Zigobem, kdy vydil
= Zjistéte paet produktivnich | skutené osobni naklady skuteymi
hodin produktivnimi hodinami zagstnance a
porovnal je s hodinovymi sazbami

uctovanymi zamistnancem
.——.
Karolina Neuvirtovd  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 8-




Osobni naklady - poktavani g;rggﬁ

Auditorska procedura | Standardni koment&e

(FORM D) zjisteni
» Pro vzorek zagstnan@ |® zamsstnanci zaznamenavaji
Vybranych podle odpracovanyas na denni/tydenni/

piedchoziho bodu, POPIStEspirove/paitaeve formy.
zpasob evidence dochazky kontrolované vykazy prace byly
(papirova/péitacova autorizovany kym -
forma, na vedeny. 6 nUG uvéet éto néley v |
denni/tydenni/i&sicni bazi,| hiavnicasti zpravy auditora

kym autorizovano)

o O
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Osobni naklady - poktavani g;rggﬁ

Auditorska procedura | Standardni koment&e
(FORM D) zjisteni
" Typ a podml’nky = Auditor potvrdi, ze zagstnanci byli:

zamestnaneckého pognu "Primo najati pjemcem
»Pracovali pod fimym technickym

= Auditor zkontroluje pracovni| dohledem a odp@dnosti gjemce
smlouvy a porovna je se =Byly odmengny v souladu s&nou praxi

vzorovou (standardni) pracovnpriiemee
smlouvou auditované =Osoby, u kterych nebyly potvrzeny tytg

_ tiéi podminky musi byt vyjmenovany ve
organizace zpraw auditora ¥etre vySe narokovanycl
=Zji5téné rozdily by mily byt | 0sobnich naklad
komentovany v teto zprav

o O
Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) -10 -




Osobni naklady - poktavani g;rggﬁ

Auditorska procedura | Standardni koment&e
(FORM D) zjisteni
Pf'lljemCe pOUZlIVé [ﬁllfnérné Auditor zjistil, ze osobni nakladyctované

Komisi jsou:

néklady = kalkulovany za pouziti famérnych naklad v
souladu s metodologii specifikovanou v
Oswdceni o metodologii (FORM E) ze dne...
=Byly kalkulovany za pouzittastek
odvozenych ze spravného obdobi, §dstky je
mozné o¥fit proti U¢etnictvi za dané obdobi

= Pokud pijemce pracuje s kategoriemi
zantstnand, tak auditor o¥fi, Ze dany
vyzkumnik byl zéazen do spravné kategorie

= Auditor obdrzi potvrzeni odigemce, ze

pouZzité sazby nejsou rozftované ani

odhadnuté

® O
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Osobni naklady/Personnel costs 'chE I’T

= Osobri ndklady/Personnecosts

e Osoby musi bytifimo zangstnany pijemcem
projektu v souladu s narodni legislativou

o Zamestnanci musi pracovat pod vyhradnim
technickym dohledem a odp#minosti [Fijemce
grantu

* Vzhledem k tomu, ze v 7. RP jiz nejsou uvazovany
zadne nakladové modely (AC), je mozné
narokovat mzdy stalych zastnand |
zamestnand s pracovni smlouvou na dobwitou.

o O
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Osobni naklady/Personnel costs 'chE I’T

= Osobrn ndklady:

 Hruba mzda, socialni a zdravotni pojiSéni, prispévek do FKSP
nebo Kooperativa

* Personnel costs of the employees only include standardesalar
employer's costs (social and health insurance contribytato.and no
special conditions exist for employees on EC projectieasthey are
explicitly foreseen in the GrantAgreement.

« Mzdy musi byt vyplaceny v souladu s &nou praxi prijemce

* Nezbytnou ,rekvizitou“ u mzdovych nakladua jsou timesheets

» Osobni naklady odrazeji rozpiséinnosti uvedeny v Popisu prace
(working packages — pracovni bakky) a eviduji se pro kazdy nésic a
kazdého pracovnika v Time sheetech po celou dobu traéprojektu.

o
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Osobri naklady ve filozofii EU
a filozofii tuzemskych DTC -
kytov ran D f .

Souwasny stav:

Zanmgstnanec, jehoz mzda je hrazena z vice
zdroji, pridéluje mzdu na projektydtsinou
dle nasledujiho kée:

o O
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Souwasny KIt k rozctleni mezd

na projekty

INfer
eXDErT

o
Pracovni
kapacita/Working z toho 50% z toho 50%
capacity 100% RP GACR
Zakladni mzda/Basic
salary 10,000.0G 5,000.00 5,000.00
Osobni
priplatek/Personnel
reward 10,000.00 5,000.00 5,000.00
Odnena dle rozhodnuti
reSiteli/Bonus 40,000.00 25,000.00 15,000.00
Celkem/Total 60,000.00 35,000.00 25,000.00

Karolina Neuvirtova

(karolina.neuvirtova@interexpert.cz)

- 15 -



Ter

Metodologie Evropské komise lCn XDE I’T

Pracovni kapacita je
Komisi chapana jako
planovany Gdaj 100%| z toho 50% RR z toho 50% GAR
Rozhodujici je pe&et
odpracovanych hodin na
projektu dle time sheets 140 hodin 70 70
Zakladni mzda 10,000.00 5,000.00 5,000.00
Osobni piplatek 10,000.00 5,000.00 5,000.00
OdnenaKomisi
pirepcatitana dle patu
odpracovanych hodin | =(40000/140)*70 20,000.00 20,000.00
Celkem 60,000.00 30,000.00 30,000.00
o

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) - 16 -



Navaznost dochazky, mzdovych |nfer
listd a time sheets (vykdézrace) €XPE I’T

Timesheets

V 7. ramcovém programu je nbuutné vést time sheets za
celou pracovni dobu (nestavést pouze hodiny vykazované na
projektech EU)

Pouze naklady na skudt® odpracovanygas na projektu je
uznatelnym nakladem

Uznatelnymiasem je pouzéas zaznamenanyghem trvani
projektu jakymkoliv pimérenym prostedkem (nafiklad
timesheets)

Je nutné mit na path, ze Festasy a prace v sobotu a v ged
neni instituci proplacena

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) _17 -



Navaznost time sheets na Annex | mTlg I’T

f\

= Annex | — Description of work uvadi
indikativni patet clovékomesiai (person
months) a jejich rozlozenkhem doby trvani
projektu. Toto rozlozeni neni obvykle
rovnomerne.

o
Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 18 -



Timesheets versus mzdove listy %Er’r

Ve WEtSIre instituci nejsou proplacenyggtasy,
coz ma vliv na vykazy prace (time sheets)

o O
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Kalkulace hodinové sazby g;rggﬁ

Hodinova sazba se zjisti jako skéne
mzdoveé naklady vyplacené
vyzkumnikovi za kalendai rok nebo za
12 mesial v souladu s reporting
periods/skuténé odpracované hodiny za
sledovane obdobi

o O
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Subdodavky @I&ﬁ

Auditorska procedura | Standardni koment&e
(FORM D) zjisteni
Auditor ziska od fijemce | =Auditor porovna popis
popis subdodaveksetns ziskany od pjemce s

iejich navaznosti na Annex | fnexem 1 ,
*Pokud pednet subdodavky

jasre nekoresponduje s
Annexem |, auditor toto
komentuje v hlavn¢asti

zpravy auditora

o O
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Subdodavky - poki@vani

INfer
EXPErT

Auditorska procedura
(FORM D)

Standardni komenit&e
zjisteni

" Auditor zkontroluje

smlouvu/objednavku a fakturu adiy
ze zakazky byly ugdleny dodavateli v
souladu se zasadou nejlepSiho pam
ceny a vykonu, za transparentnich
podminek a rovheho zachazeni

» Auditor zkontroluje nejméan20
polozek, jinak alespp20%

» Auditor ziska celou zadavaci
dokumentaci pro kazdou kontrolovanou
subdodavku a @i, ze zadavaci proces
byl dodrzen a oiti, ze existuje pisemna
analyza dodrzeni zasady nejlepSiho
pomeru cena vykon a nebo, ze zakazka
byla zadana v ramci ramcové smlouvy
uzawené fed zahajenim tohoto projektuy

» Pokud auditor shleda zavady, takové
subdodavky musi byt vyjmenovany v
hlavnic¢asti zpravy auditora

Karolina Neuvirtova

(karolina.neuvirtova@interexpert.cz) _29 .



Piimé uznatelné naklady - INTer
subcontracting eXPErT

Subcontracting

Subdodavka je sluzba, ktera je poskytovana externim
dodavatelem za kom#@rich podminek

Musi byt znamy pedem a uvedeny v Annexu | —
Description of work s vyjimkou tzv. minor
subcontracts

Subdodavky podléhaji rezimu zadavadi@eni (vice
jak 2mil. K¢ zakon¢. 137/2006 Sb.)

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) _23 -



Vstupni cena versus odpisy ler;IEErT

Zarizeni dlouhodobé spateby (Durable equipmen)

» Je vyuzito pro projekt

» Uznatelnym nakladem neni vstupni cena majetku, idddugny
odpis, ktery je relevantni pro dane ¥yavaci obdobi a ktery je v
souladu s vnini (cetni politikou kontrahenta.

* Do pdizovaci ceny majetku vstupuji i naklady na jeho uvéden
provozu (doprava, montaz, vynucene stavebni Upravy)

e Uznatelnym nakladem je i p@macast leasingu u finamiho
pronajmu s naslednou koupi, vyjma fidan(dluhové) sluzby

« Uznatelnym nakladem je i pa@macast odpié hmotného a
nehmotného majetku, ktery bylippen fed z&atkem uzaieni
smlouvy s EU

o O
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Priklad vypastu odpii iCnTIg t

A/ B x C x D (linearni odpisy)

A = obdobi v iésicich (dnech) po ktere je tento dlouhodoby
hmotny a nehmotny majetek pouzivan pro projektaruee
zalttovani daioveho dokladu za relevantni Wtavaci obdobi
(FORM C)

B = délka odpisovani tohoto hmotného a nehmotnéhetkuav
mesicich (ve dnech)

C = skuténa vstupni cena (bez DPH) tohoto hmotného a
nehmotného majetku

D = procentni pouziti tohoto konkrétnihtepn®tu pro dany
projekt, pro dane zliovaci obdobi

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 925 .



Prakticky fiklad pro evidenci INfer
odpidl X D I’T

[
Pouziti pro Odpisova Vstupni
Datum projekt — pocet | sazbav Vyuziti pro cena bez Skute¢né
FS PoloZka zalctovani mésiai mésicich projekt DPH odpisy
2 Server system 5.4.2005 9 36 100,00% 4.307,22 1.076,81
Total € 1.076,81
[

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 26 -



Vliv délky zadavacihdizenina  infer
odpisy GXDGI’T

Odpisy u nového z&eni nelze uplatnit jako
uznatelné naklady, dokud nedojde kKazeni
majetku do uzivani. Délka zadavaciiweni
tedy ovlivni vysi odpis, které bude mozné
uznat do projektu.

o O
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Jiné dal$i naklady — other direct  [OTer
costs — durable equipment eXPErT

Auditorska procedura | Standardni koment&e
(FORM D) Zjisteni

- Majetek dlouhodobé = Auditor owti, ze narokovany majetek jp

_ ) zalEtovan a ovii i faktury na zaklad
Spofeby je Spravé kterych byl majetek pdzen. Rijemce ma

alokovan jako majetek k zdokumentovanou navaznost mezi

fakturou, dokumentaci aiglusnym

odepisovéni. projektovym @etnictvim (nakladové
] i sttedisko)

"Auditor zkontrolule = Vstupni cena majetku souhlasi na

minimalne 20 pOlOZGk, faktury, neobsahuje DPH a jiné

. identifikovatelné da&

Jmak 20% » Zvolend metoda odepisovani je v

souladu s &nou praxi pijemce

Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 28 -



Cestovni naklady %Eﬁ

= Cestovni nahrady musi byt vyplaceny v souladtznou
praxi @ijemce, musi existovat zprava ze sluzebni cesty
prokazu1|C| ze sluzebni cesta byla vykonana v shusa
reSenim projektu. N@jsou za neuznatelné naklady
povazovany sluzebni cesty na konference/workshaese k
nejsou bd’ vdzané na projekt a nebo zde nejsou prezentovany

vysledky projektu.

o
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Jiné dalsi naklady - cestovné g;rggﬁ

Auditorska procedura | Standardni koment&e
(FORM D) Zjisteni

® Cestovni nahrady musi bytimo | ® Auditor prori dany vzorek
prifaditelne k projektu a musibyt | g ujisti se, ze cestovni naklady
vyplaceny v souladu sbnou praxi jsou alokovany na projekt jiZ rla

prijemce pro cestovné hrazené z , . ,
jinych zdrof ne2 EU zdraj urovnvl pryotnlch Sloklal?ﬂ
(0zn&eni na faktie..)

= Velikost auditorského vzorku — mir
20 polozek, jinak 20% = Auditor se ujisti, ze s@asti
= Pfijemce musi auditoroviipdlozit | cestovného neni DPH

snernici pro cestovni nahrady

o O
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Pracovni cesty osob, jejichz mzdy |nfer
nejsou hrazeny z projektu GXDGI’T

Pozor na ficinnou souvislost mezi pracovni
napini zanistnance, zdrojovym financovanim
nakladi na mzdy a sluzebni cestou.

o O
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Consumables — ostatni spabni

material

INfer
EXPErT

Auditorska procedura
(FORM D)

Standardni komenit&e
zjisteni

= Consumables musi byt
spravig alokovany na
projekt

= Velikost auditorského

vzorku — alespb 20, pak
20%

= Auditor prowri dany
vzorek a ujisti se, ze
consumables jsou
alokovany na projekt jiz n
urovni prvotnich doklail
(ozna&eni na faktie..)
=Auditor se ujisti, ze saasti
cestovného neni DPH

Karolina Neuvirtova

(karolina.neuvirtova@interexpert.cz)
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Uznatelné naklady/Eligible costs nter
— drobné poznamky eXpe I’T

 Mohou byt naklady nezaplacené jego skorgeni
projektu? Ano, mohou. Komise toleruje situaci, kdy
prijemceceka na zagrecnou platbu a proto neplati.
Podminkou takoveho postupu je existence zavazku a
skut&nost, ze zavazek vznikl v débrvani projektu

* Odpisy majetku, ktery byl gzen ged zahajenim projektu
v dol® trvani projektu jestnebyl plre odepsan? Komise
povoluje, @ prokazani nezbytnosti pro projekt, uplatnit
jako uznatelné naklady, naklady na odpisy

* Naklady souvisejici sifpravou a odevzdanim
nabidky/zadosti o grant nejsou uznatelné

o
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Nepime naklady

INfer
EXPErT

Auditorska procedura (FORM D)

Standardni komenit&e zjiS€ni

= Ziskejte a zkontrolujte detailni rozpis rtapych
nakladi a owite tento rozpis nacetnictvi a potvd'te,
Ze nejsou fitomny tyto naklady:

=Jakékoliv identifikovatelné népné dar véetne DPH
*Clo

=Dluhové uroky

=Rezervy ha mozné budouci zisky/ztraty
=Kurzové zisky/ztraty

= Naklady spojené s vracenim kapitalu

» Naklady proplacené z jinych tgnych zdroj
=Uhrady za dluhové sluzby

=Jakékoliv nefimérené naklady

= Auditor obdrzel celkovodastku rezie, ktera byla
alokovana z €etnictvi pro sledované obdobi:

= Auditor prepcital procento rezie jako procento
osobnich nékladjako hodinovou sazbu (n8ma
¢ast)/jako jinou rozvrhovou zaklad- nutné
specifikovat — a odsouhlasil rezii na firkan vykaz
=Auditor se ujistil, Ze jakékoliv naklady spojené s
vyrobou, vz@lanim, marketingem vyrolika sluzeb
nejsou zahrnuty v kalkulaci

= U kazdé poloZky rozpisu se auditor ujistil, Ze
neobsahuje ¢které z neuznatelnych nakiagtypicky
nag. naklady na dluhovou sluzbu u leasingu, Uroky
dalSi poplatky spojené s &y, rezervy na nedobytné
pohledavky, mistni dara poplatky, clo, kurzové
ztraty ...)

Karolina Neuvirtova

(karolina.neuvirtova@interexpert.cz)
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Kurz

INter

EXPErT

Auditorska procedura (FORM D)

Standardni komenit&e zjiS€ni

= Zkontroluj a porovnej
smenny kurz

http://www.ecb.int/stats/e
change/eurofxref/html/ind
X.en.html

" Auditor porovnal sranny kurz

uzity pro gepaet a gjemce pouzil

nasledujici kurz:
=Smenny kurz ke dni zatiovani

>{Jéetni @ipadu nebo

=Smenny kurz prvniho dne ésice
Q\ésledujiciho po ska@eni
vykazovaneho obdobi

sPouziva se denni kurz ECB

Karolina Neuvirtova

(karolina.neuvirtova@interexpert.cz)
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Prijmy projektu ler;IEErT

®
Auditorska procedura (FORM D) Standardni komenit&e zjiS€ni
* Prijemce je povinen uvest Auditor zkontroloval
vSechny pijmy které ziskalrelevantni projektovedetnictvi
v souvislosti $egenim a ziskal zavazne prohlaseni ofl
projektu [,)rvuenjce,, _ze:as?ky u,ve,_dene Y
ucetnictvi jsou uplné fijmy
projektu
@ @

Karolina Neuvirtovd  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) 36 -



Prijaté uroky g;rggﬁ

Auditorska procedura (FORM D) Standardni komenit&e zjiS€ni

» |[denfifikace uroki = Auditor porovna
ziskanych z relevantni projektové
predfinancovani (zaloh) |ucetnictvi s uroky

» Pokud je pijemce uvedenymi na bankovnim
koordinatorem, musi (ctu a owii, zecastky jsou

vykazat Uroky ziskané z |St€Jne
predfinancovani

o O
Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) .37 -




Oswdeeni o finagnich vykazech  [N[er
__(audit EXDErT

Os\dceni o finagnich vykazechmebude
pozadovano podastnicich projektu, jejichz
prispévek ES< 375 tis. € pro projekt
Pro projekty s dobou trvani do 2 let poyeeno

oswdcéeni finartnich vykazech na konci
projektu (jen pokudifspevek ES > 375 tis. €)

o O
Karolina Neuvirtovd  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) .38 -




Spoluast MSMT — DPH, iNter
gasové hledisko eXPErT

= Spolukast MSMT je vazana na roz{ei
Ceské republiky.

= Spoluast je nutné vyp@dat na réni bazi

= MSMT poskytla pevny réni prispsvek na
zakladt zadosti pijemce. Pokudiyemce
cerpa v danych letech m&mpontrnacast
pridélené spoludasti propada a je nutné |ji
vratit do statniho roz@ou

o O
Karolina Neuvirtovd  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) -39 -




Sankce ze strany EU lC—QIEErT

* Vylouceni z &asti ve vylrovychtizenich na
2 roky

= Ustovani pendle

o O
Karolina Neuvirtova  (karolina.neuvirtova@interexpert.cz) _ 40 -




