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� Výzvy k podávání návrhů projektů, obsah a struktura

� Témata ve výzvách

� EPSS aplikace na podávání návrhů projektů

� Část A návrhu projektu

Návrh projektu 7.RP
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� Návrh projektu možno podávat pouze do otevřené výzvy
(Call for Proposal): http://cordis.europa.eu/fp7/dc/index.cfm

� Výzvy jsou rozděleny do jednotlivých specifických 
programů

� Základní informace o výzvě:
� Call identifier

� Call Title

� Publication date

� Deadline

Výzva k podávání návrhů projektů
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� Záhlaví výzvy
� Identifikátor výzvy

� Datum zveřejnění

� Rozpočet

� Reference na Úřední
věstník EU

� Specifický program

� Téma

� Omezení účastníků

Obsah a struktura výzvy (I)



Návrh projektu 7. RP 5

� Informační balíček:

� Call Fiche

� Pracovní programy

� Průvodce pro žadatele – Guide for Applicants

� FP7 Factsheets

Obsah a struktura výzvy (II)
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� Odkaz na EPSS (Electronic Proposal Submission
Service)

� Dodatečné dokumenty
� Právní základ pro realizaci projektů

� Další dokumenty, liší se u jednotlivých tematických priorit
�Kontakty na projektové úředníky EK zodpovědné za výzvu, jak 

zaslat pre-proposal check návrhu projektu, atp.

� Kde získat pomoc
� Get support – kontakty na NCP v jednotlivých zemích

� (Build your consortium)
� Jak kontaktovat potenciální partnery do projektu

Obsah a struktura výzvy (III)
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� Témata jsou obsažena v pracovním programu na daný rok
� Např. výzva je zveřejněna v létě 2009, řídí se pracovním programem 

na rok 2010
� Témata odrážejí evropský směr v podpoře VaV; snaha řešit aktuální

problémy (např. nové formy chřipky)

� Pracovní programy jsou připravovány v tzv. Programových 
výborech (Programme Commitee, PC)
� PC tvoří zástupci členských zemí EU a asociovaných zemí k 7. RP, 

tzv. delegáti
� Delegáti prosazují a lobbují za zájmy své země
� Seznam delegátů PC
http://www.fp7.cz/cz/clenove-programovych-vyboru/

Témata ve výzvách
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Příprava návrhu projektu (I)

� Klíčovou osobou je koordinátor
� Komunikuje s jednotlivými partnery, dává dohromady informace
� Svolává schůzky budoucích partnerů projektu (tzv. Proposal

Preparation meetings), v průměru 2 schůzky za dobu přípravy
� Rozdělení zodpovědností mezi partnery

koncept projektu „nástin“ projektu návrh projektu

deadline

měsíce

- 7 - 3
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Příprava návrhu projektu (II)

� Letter of Intent, Memorandum of Understanding, 
Confidentality Agreement (Dopis o záměru)
� Ve fázi přípravy návrhu projektu
� Mezi budoucími partnery projektu
� Ustanovení o otázkách důvěrnosti, mlčenlivosti a často i 

duševního vlastnictví IPR
� Nezávazné a závazné části, mohou být i finanční sankce při 

porušení
� Zajištění toho, aby se důvěrné informace související s 

přípravou projektu nedostaly třetím stranám - „konkurenci“
� Připravuje koordinátor, většinou předkládá na schůzce s 

budoucími partnery
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� Internetová aplikace na podávání projektových návrhů
� https://www.epss-fp7.org
� Součástí každé otevřené výzvy

� Cordis � FP7 � Find a call � EPSS

EPSS – Electronic Proposal Submission
Service (I)
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� Do systému lze nahrávat data a měnit je – nové uložení přepíše původní
verzi

� Projekt není odeslán, dokud není stisknuto tlačítko SUBMIT
� Hodnocena je vždy poslední odevzdaná verze!

EPSS – Electronic Proposal Submission
Service (II)
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� Identifikace návrhu (Proposal setup)
� koordinátor vyplní kontaktní údaje o své organizaci a jednotlivých partnerech

� Část A
� Koordinátor a partneři vyplní požadované formuláře

� Uložení dokumentů (Upload documents)
� Část B návrhu projektu
� Vždy pouze jeden soubor ve formátu PDF
� Velikost souboru je určena pro konkrétní výzvu, nutno dodržet!

� Přílohy – v některých výzvách (Annexes)
� Stejná pravidla jako pro vkládání části B
� Odlišný název od souboru ukládaného jako část B!

� Kontrola (Validation Check)
� Před odeslání návrhu upozorní na chyby, varování

� Odeslání návrhu (Submit proposal)
� Možno měnit až do uzávěrky výzvy

EPSS – Electronic Proposal Submission
Service (III)
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� Registrace u dané výzvy (Call for Proposal), do které bude podáván 
návrh projektu, obdrží přihlašovací jméno a heslo do systému EPSS pro 
sebe a pro partnery.

� Vyplní informace o projektovém konsorciu

� Vyplní část A návrhu projektu 
� A1 – za celé konsorcium
� A2 – za svůj subjekt

� Formulář pro část B návrhu projektu – po kompletním zpracování uloží
do sytému

� Odesílá celkový návrh projektu – část A, část B (submit proposal)

Koordinátor
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Projektoví partneři

� Od koordinátora obdrží přihlašovací jméno a heslo do systému EPSS

� Vyplní svou část návrhu projektu v systému EPSS – detaily o 
účastníkovi A.2 

� Formulář pro část B návrhu projektu – vyplní svou část, po dohodě s 
koordinátorem. Koordinátor uloží finální verzi za celé konsorcium do 
systému. Část B mohou partneři pouze stahovat, ne nahrávat.

� Mohou nahlížet do celého návrhu projektu
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Struktura projektového návrhu – část A

� Část A.1 – informace o návrhu projektu
� Číslo návrhu projektu (Proposal number)
� PIC (Participant Identification Code)
� Zkratka (Proposal Acronym)
� Název (Proposal Name)
� Délka trvání projektu
� Kód výzvy
� Klíčová slova
� Abstrakt, …

� Část A.2 – údaje o jednotlivých partnerech
� Vyplňuje každý partner zvlášť

� Část A3.1 – rozpočet 
� Typy aktivit v projektu, osobní náklady, subdodávky, ostatní přímé

náklady, nepřímé náklady, celkový rozpočet, požadovaný příspěvek EU, 
plánované příjmy (pokud jsou)

� Část A3.2 – souhrnný rozpočet projektu za všechny partnery
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URF – Unique Registration Facility
� Centrální registr pod správou EK – Participant Portal
� Data o institucích, které se účastní projektů 7. RP

� Právní status, existence, kontaktní údaje, jména
� http://ec.europa.eu/research/participants/portal/appmanager/participants/portal

� ECAS účet – European Commission Authentication Service
� Registrace uživatele
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URF

� Institucím je přidělen 9-ti místný identifikační kód, tzv. PIC (Participant 
Identification Code)

� Jedna instituce (IČ) = jeden PIC 

� Použití PIC 

� Podávání návrhu projektu – není povinné, ale usnadní práci

� Negociace (vyjednávání o podmínkách grantové dohody) – povinnost mít PIC

� Instituce nebude muset opakovaně prokazovat existenci a právní statut při 
účasti na projektech 7.RP – veškeré relevantní údaje a dokumenty jsou 
uloženy pod PIC, aktualizaci a správu dat provádí tzv. LEAR

� LEAR (Legal Entity Appointed Representative):

� Jediná osoba za instituci, jmenována statutárním orgánem

� Aktualizuje data v PIC a URF, komunikuje s EK

� Informuje výzkumníky a řešitele o PIC v rámci instituce
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Užitečné odkazy

� EPSS Helpdesk

� Tel. +32 2 23 33 760 (pracovní dny; 8-20 hod.)

� Email: support@epss-fp7.org

� URF

� https://ec.europa.eu/research/participants/urf/secure/new/participantRe
gistration.do (registrace organizace)

� DIGIT-EFP7-SUPPORT@ec.europa.eu (URF helpdesk)

� REA-URF-VALIDATION@ec.europa.eu (centrální validační tým)

� REA-LEAR-VALIDATION@ec.europa.eu
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Projektový návrh

formuláře A, rozpočtová tabulka

část A návrhu projektu

detailní popis nákladů

část B návrhu projektu

PROJECT PROPOSAL
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Děkuji Vám za pozornost.

Kateřina Slavíková

F&L NCP

slavikovak@tc.cz
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