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Obecna pravidla (ramcova metodika) pro vykazovanilauteé¢nych
neprimych néklada v projektech programu OP VaVpl

1 Uvod

Tento metodicky pokyn se zabyvaddiproblematikou vykazovani skdteych zpisobilych
nakladi (tzv. full cost model) projekt vyzkumu a vyvoje (VaV) v opetaim programu
,Vyzkum a vyvoj pro inovace 2007 — 2013 (OP VaVpMNetodicky pokynieSi otazku
vykazovani skuttnych nepimych naklad projektu, tedy metodiku prirazovani
(rozpocitavani, alokace) rezijnich nakladi na projekt VaV, respektive tzv. kalkulaéni
jednici® (dale jen metodika).

Tento metodicky pokyn navazuje n@rirucku pro Zadatele Opecaiho programu Vyzkum a
VyVvoj pro inovace 2007 — 2013 pravidla zpsobilych vydaj vydanaRidicim organem OP
VaVpl. VeSkeré informace a pravidla obsazendchto dokumentech jsou platné i v tomto
metodickém pokynu.

2 Nepiimé naklady (reZie)

Neprimymi naklady se pro dely této metodiky rozumi naklady, které nelzémp piradit
konkrétnimu projektu, ale které vznikly v organizacsouvislosti ¥eSenim projektu a jsou
doloZeny @etnim systémem organizadeadi se sem naklady, které nejsou v ramci projektu
povazovany (adiovany) za nakladyimeé.

Hranice mezi imymi a nepimymi naklady gkdy nemusi byt jednozgiaa. Existuji naklady,
které lze povazovat jak zaiimé tak za nefimé. Rozhodujici je vzdy systém, ktery je
v organizaci zaveden (tedy vimf pravidla organizace neboli¢étni a manazerska praxe
organizace) a dale také povaha projektu a releic@ntnaklad. V Zzadném pripadé neni
mozneé, aby byl v ramci projektu tentyZ &etni pripad vykazovan zarova jako p¥imy i
jako neprimy.

Neprimé naklady organizace obsahuji zejména naklady na vederinargce a naklady
podpirnych jednotek (odideni ekonomické, personalni, administrativni, pfavsprava
budov, knihovna, spravce &#pod.), nafiklad:

 Osobni néklady, cestovni nahrady a ggmi materidl vedeni organizace a
podpirnych zandstnan&

e Odpisy¢i najem budov

* Naklady souvisejici s provozem budov: p@ist Uklid, ostraha, opravy a Uudrzbagsit
(energie, voda, plyn) apod.

* Administrativni naklady: poStovne, telefonni pokgiatinternet, fax
* Naklady na vSeobeérpouzivana aktiva: gitace, tiskarny, kopirky, aj.

Vice informaci k problematice n#mych naklad v programu OP VaVpl se nachazi
v pravidlech zfisobilych vydaj vydanychRidicim organem OP VaVpl.

! Kalkulani jednici mohou byt jednotlivé projekty VaV, alepiklad také zakazky, ukoly atd.
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3 Zpisobilé a nezjisobilé naklady

Zpusobilé jsou takove naklady, které i jak obecné principy Zfsobilosti, tak specifické
pozadavky, definované )P rirucce pro Zadatele Opetaiho programu Vyzkum a vyvoj pro
inovace 2007 — 2013“kap 2.12(z hlediskacasu, umisini a &elu). Vycet nezfisobilych
vydaji pro projekty OP VaVpl je uveden v tétéinpicce v kapitole 2.13. Poskytovatelem jsou
hrazeny pouze tyipmé a nefimé naklady, které jsou povazovany zasqbilé.

3.1 Zpisobilé negimé naklady
Obecné principy zpsobilosti nepimych naklad projektu utuji povinnost, aby naklady byly:

» vynaloZené v ptbehu realizace projektu

» skut&né: Naklady musi skuta¢ vzniknout a byt zaznamenény ¥efnictvi &astnika
projektu. Musi byt identifikovatelné (doloziteln@) kontrolovatelné. Toto pravidlo
zarwuje zamezeni fiktivnich néklég jako jsou subjektivni odhady, alternativni
naklady nebo naklady ztracenél@zitosti. Organizace musi byt schopna prokazat
skut&nou vysi svych celkovych rezijnich naktad

» Stanoveny podle obvyklych ¢étnich a manazerskych zasad organizace: Musi
vychazet z jiz existujicihocgtniho systémudastnika. Systém neaibe byt speciakn
vytvoren a upravovan pouze praely konkrétniho projektu. &tni postupy pro
zaznamenavani nakkagrojektu musi odpovidatcatnim pravidim statu, ve kterém
ma &astnik sidlo.

* V souladu se zasadami hospodarnosti, efektivnagiemosti.

Specifické podminky Zjsobilosti nepimych néklad jsou definované v Rrirucce pro
Zadatele Oper@niho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace 2007 -320Qkap 2.12.

3.2 Nezpisobilé neFimé naklady

Naklady, které nesplji obecné podminky Zigobilosti a specifické podminky programu
uréené poskytovatelem, jsou povazovany za fisapilé a nebudou tedy poskytovatelem
hrazeny. Metodika pouzivana organizaci naagistit, aby tyto nezpisobilé naklady nebyly
rozpocteny na projekt VaV (respektive kalkukni jednici).

Nezpisobilé naklady jsou v projektech OP VaVpl definoyan ,Prirucce pro Zadatele
Operaniho programu Vyzkum a vyvoj pro inovace 2007 -320&ap 2.13.

4 zZpusobilé nefrimé naklady vztahujici se Kinnosti VaVv

Zpasobilé nepimé néklady organizace, které budou alokovany rmgekir VaV, musi byt
ocistény od rezijnich naklad které vznikly v souvislosti s jinyn@innostmi, nez jsodinnosti
VaV. Organizace, které realizujéinnosti jiné neZ pouze vyzkum a vyvoj, tiggad vyukugi
vyrobu, musi pouzit takovou metodiku, ktera umodddlit rezijni naklady vztahujici se
k témto ¢innostem od rezijnich nakladacinnosti VaV.
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Rezijni naklady instituce se mohoélitina ty, které jsou:

jednozné&né identifikovatelné jakovztahujici se pouze Kinnosti VaV (nagiklad
energieci najem budov, kde se nachazi pouze vyzkumné ladie)a— ty budou v plné
vySi zahrnuty d@astky nepimych naklad, kterd bude alokovana na projekty VaV.

identifikované jakojednoznané se nevztahujici k ¢innostem VaV (nagiklad
vyrobni hala u které organizace umi 8léde sledovat rezii) — ty budou odeny od
vySe nepimych naklad, ktera bude alokovana na projekty VaV.

naklady smiSené povahynagiklad naklady dkanatu, rektoratu, knihovny a jinych
pracovi§, ktera slouzi jakinnostem vyzkumu tak ngiilad i vyuce) — pro oddeni
vySe rezie vztahujici se k vyzkumu a vyuce ffjogd jiné nevyzkumnéinnosti)
budepouzita rozvrhova zakladnaly.

5 Metodika alokace nefgimych néakladi na projekt

Pro vykazovani skusaych zpisobilych nepimych naklad na projekt je nutné mit/zavést v
organizaci fungujici metodu alokace tiepych naklad na projekt VaVv (metodiku).

Alokaci negimych naklad instituce na projekt se rozumi rozfitani zgisobilych nepimych
nékladi organizace podle &ité rozvrhové zakladny/zakladen (tzv. cost driver)na dany
projekt (neboli tzv. kalkukni jednici). Jsou akceptovangzné metody, podstatné je, Ze jsou
vytvoreny v souladu s obvyklymicétnimi postupy a metodami organizace, tzn. Ze nejso
ucelowe koncipované pouze prodity program/projekt.

Z&sady metodiky alokace:

V ramci jednoho pravniho subjektu musi byt pouzivaa jednotna metoda.Neni
mozné, aby najklad jednotlivé fakulty jedné univerzity (kteréjseu samostatnym
pravnim subjektem) pouzivaly odliSnou metodu.

TatdZz jednotna metoda bude pouzivaré vSech VaV projektech organizace
s pihlédnutim ke specifickym pozadauk jednotlivych prograrin

Metoda organizace musi bpro Ggely OP VaVpl schvalena MSMT. Zadost o
schvéleni metody podava organizace na MSMT, odbetieni OP VaVpl.

V pruabéhu ucetniho roku neni mozné metodu rénit.

Pokud bude metoda zména v pabéhu trvani jednoho projektu VaV (respektive
kalkulatni jednice), niZze se instituce rozhodnout, zda bude aplikovat lahdiku
zmeény do konce trvani projektu novou metatizda bude aplikovatgvodni metodu
(stejnou metodu) po celou dobu trvani projektu.oTsg budéidit obvyklou praxi a
melo by to byt upraveno vrimimi pravidly organizace. U vSech projgéktaV, jejichz
realizace zapme az po okamziku z&ény metody, musi jiz byt pouZzita tato nova
metoda.

Zmény metody podléhaji schvaleni MSMT.

Metoda musi byt zaloZena na skutgch Udajich a doloZitelnych postupech. Jakékoliv
odhady nejsou povoleny

Metoda musi bytpravena pisemnymi vni#nimi pravidly organizace schvalenymi
statutarnim organem organizace.
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5.1 Rozvrhova zakladna

Aby organizace mohly alokovat agobilé nepimé naklady na projekt, musi si zvolit vhodnou
rozvrhovou/é zékladnu/y. ReZie mohou byt alokovAayprojekt nafiklad na zaklad téchto
rozvrhovych zakladen:

» Primé odpracované hodiny

Souhrn pimych odpracovanych hodin za organizaci se rovué&tgcodpracovanych
hodin jednotlivych pimych (jednicovych) pracovnik organizace dokladovanych
vykazy opracované doby (tzv. timesheet).

* Primé osobni naklady (respektive fimé mzdy)

Souhrn pimych osobnich nakld@idza organizaci se rovna sibu osobnich naklad
jednotlivych gimych pracovnil organizace dokladovanych ve mzdovéethictvi.
Osobni naklady kazdéhdaimého pracovnika vychazeji zdo odpracovanych hodin

a jeho hodinové sazby. Obda@bse postupuje, pokud se rozvrhovou zakladnou zvoli
piimé mzdy.

* Metry étvereéni

* Celkové pfimé naklady a jiné

Pro alokaci iznych skupin zfisobilych nepimych naklad na projekt je mozno pouzit &u
jednu rozvrhovou zakladnu nebo vicézmych rozvrhovych zakladen (napnéaklady
souvisejici s provozem budov mohou byt alokovamywgiuzitych ploch pro projekt, tj. métr
¢tvereinich, a ndklady na vedeni organizace mohou byosiny dle pimych osobnich
nakladi).

Metoda, respektive zvolena rozvrhova zékladna/ysirbytpro Uéely vykazovaninegimych
nakladi projektu zaloZena na udajich zanesenych v infonich systémech organizace
(Gcetnictvi apod.). Pro vypet rozvrhové zakladny se préaly vykazovani pouzijidaje z
posledniho uzaveného &etniho obdobi (zpravidla &etni rok). Pokud bude vykazované
obdobi pechéazet z jednohoc¢étniho obdobi do dalSiho, budou pouzitye dizné vyse
rozvrhové zakladny (pdfpact vice, podle délky vykazovaného obdobi). U udddtere
nevychazi z €etnictvi (nap. metryctvergni), musi metoda pouzivana organizaci stanovit
rozhodné datum (nag. stav k poslednimu dni vykazovaného obdalgfo zavazny zfisob
uréenivySe této rozvrhové zakladny (rfapocni primer).

Pro uéely planovani negimych naklad projektu je mozné pouzit ndklad udaje
vychazejici z minulého &@tniho uzakeného obdobi¢i Udaje vychazejici z rozptu na
piislusny rok (neni vSak mozné pouzit odhady, kteegsau dolozitelnym zjsobem
zdiavodreny).

Priloha: Priklady moZzné struktury metodiky

Na obrazkuc. 1 a 2 jsou zobrazenyiglady pipadnych moznych struktur metodiky pro
vykazovani skutenych nepimych naklad v projektech VaV.



EVROPSKA UNIE Q
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) » 2007-13

INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace

Obréazek 1: Priklad metodiky A
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Obrazek 2: Friklad metodiky B
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