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Seminaf Jak spravné vyplnit finanéni zpravy poskytnuté institucionalni podpory za rok
2010

Datum konani: 11. ledna 2011, 10 — 12:30 hod.

Misto konani: Modré poslucharna UK, Celetna 20, Praha 1

Technologické centrum AV CR ve spolupraci s MSMT a spravcem aplikace ePROJEKT
piipravilo prakticky seminaf, jehoz cilem bylo seznamit piijemce institucionalni podpory
MSMT na mezinarodni projekty VaV (dale jen podpory) s elektronickou aplikaci slouzici pro
podavani zprav (ePROJEKTY). Workshopu se zt¢astnilo na 90 zastupcti organizaci, které
jsou piijemci této podpory.

Na tvod piivitala viechny téastniky a jednotlivé fe¢niky K. RAKUSANOVA (TC AV CR) a
v kratké prezentaci piedstavila statistiky poskytnuté podpory za uplynuly rok (podklad odbor
mezinarodni spoluprace MSMT), spolu se zakladnimi informacemi o aktuélnich programech,
na jejichz projekty lze podporu zadat. Prezentace je umisténa na webovych strankéch zde.

Nasledovala prakticka &ast piedstaveni aplikace ePROJEKTY. J. HALEK (spréavce aplikace)
seznamil pfitomné se zédkladnimi a specifickymi vlastnostmi aplikace.

e Aplikace ePROJEKT slouzi vyhradné k podavani prihlasky (prvotni zadosti) o
podporu, aplikace ePROJEKTY je ur¢ena pro podavani zprav (vyuctovani)
poskytnuté podpory; od roku 2008 plati stejna verze piihlasky (ePROJEKT); aplikace
ePROJEKTY je jednotna pro programy administrované odbory 31 a 32 na MSMT

e Do aplikace ePROJEKT a ePROJEKTY jsou odlisné piistupy (jméno, heslo)

e Do aplikace ePROJEKT lze vyplnit 0idaj i pokud neni jesté oteviena vina pro podavani
ptihlasek, je mozné takto navrh ptipravit dopiedu; odeslat jej je mozné az v momentg,
kdy se vlna otevie. Pfed odeslanim je vSak potieba si zkontrolovat, zda veskeré tidaje
jsou v souladu s podminkami vyhlasené viny.

Ptistupy do aplikaci:

e Piistupy do obou aplikaci jsou generovany a spravovany spravcem aplikace (technicka
podpora; ePROJEKT @msmt-vyzkum.cz, tel. 731 411 404)

eV momenté, kdy je MSMT vydano Rozhodnuti o poskytnuti institucionalni podpory,
doty¢ny projekt je administratory pieveden do aplikace ePROJEKTY, je vygenerovan
piistup a zaslan odpovédnym fesitelim projektu.

o Pozadavek na pridani pfistupu pro dalsi osobu = je potieba zaslat email na technickou
podporu, musi byt shoda e-mailu odesilatele poZadavku s e-mailem odpovédného fesitele;
pokud neni shoda (neptitomnost odpovédného fesitele), o dalsi pristup miize pozadat

Upozornéni : Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzZivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za Skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouziti informaci nebo pri jejich dalsi publikaci uvadeéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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pisemné statutarni organ piijemce (pracovnici rektoratu mohou podat zadost jediné
prostiednictvim rektora pies RO 32 MSMT).

Obsah mailu: o jaky projekt se jedna (piidéleny kod MSMT), jaka piistupové prava
(pouze na cteni / editaci)

e Zapomenuté heslo / zména hesla = Zadost na technickou podporu

e Vice projektl pod jeden piistup = mozno sloucit, nutna zadost na technickou podporu

V aplikaci jsou ulozeny i piedchozi odevzdané zpravy, jsou uzaviené pro editaci, 1ze pouze
prohliZet. Kazdy rok na podzim jsou systémem generovany zpravy, které odpovidaji feseni
projektu — Periodickd finan¢ni zprava (PEZ) nebo Zavére¢na finanéni zprava (ZAZ) — viz
dale.

e Piijemce je povinen v piipad¢ prodlouzeni projektu oznamit tuto skute¢nost pisemné
na MSMT (bez ohledu na to, zda bude projekt v prodlouzeném obdobi financovan
MSMT ¢&i nikoliv) — souhlas s prodlouzenim je tfeba dolozit dopisem/souhlasem
mezinarodniho poskytovatele — na zaklad¢ pisemného dokumentu (scan originalu
zavésit do aplikace) bude vyddno zménové rozhodnuti.

e Upozornéni!! Na zaklad¢ ¢lanku ¢.11 Rozhodnuti je mozno zménové rozhodnuti (tj.
napt. se zménou doby feseni, eventudlné jinou zmeénou) vydat nejpozdéji dva mésice
pied terminem ukonceni feSeni projektu. To znamena, ze vzhledem k Casové délce
nutného administrativniho procesu na MSMT, je nutno Zadat s dostate¢nym ¢asovym
predstihem.

Periodicka finanéni zprava (PEZ)

o Udaje o fesitelském tymu jsou predvyplnény z piedchozi zpravy (piip. podané
ptihlasky), je potieba uvést alespon jednoho odpovédného fesitele (povinny Gdaj pro
CEP vcetné rodného cisla), dalsi ¢lenové tymu podle dle uvazeni (pokud jsou
nasledn¢ vysledky do RIV, je na n¢ vazba z CEPu)

e Naékladova tabulka — ¢ast 2. Tyka se pouze ,,malého ¢eského projektu (kromé kodu
7H; pro JTI vodik a palivové ¢lanky — individualni konzultace s MSMT).

e Titulni list — pfijemce doplni datum odevzdavani nasledné zpravy primarnimu
poskytovateli, MSMT bude kontrolovat, zde byly po tomto datu nahrany do piiloh
zpravy primarnimu poskytovateli

o Cast 2.2 — popis skute¢nosti za uplynuly rok (,,maly ¢esky projekt* — kromé 7H, kde
levy sloupecek obsahuje celkové ndklady za dany rok a pravy sloupecek podporu)

e Cast2.2.1. — vypliiovéano v tis. K&, podpora v pravé &asti tabulky (pravém sloupecku)
vyCerpana na konkrétni kategorie nakladd. Pokud nedo¢erpano — je potieba vratit do
SR; v pfipadé rozporu (utraceno v nesouladu s predpisy — zejm. z&k. 130 /2002 Sb. ve

Upozornéni : Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzZivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za Skodu eventuelné

vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouziti informaci nebo pri jejich dalsi publikaci uvadeéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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znéni pozdé&jsich predpist) a zékona &.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech)
muze se jednat o poruseni rozpoctoveé kazné. Obecné pro tuto tabulku plati: naklady =
podpora, tzn. levy = pravy sloupecek (vyjma 7H, viz vyse).

o (Cast 3 — pozadavek na vysi podpory na dalsi rok, oéekévany projektovy tym,
fesitelsky tym, zmény —> aktualizace. Kliknutim na pfedvyplnit organizaci se
prenesou udaje podle 2.1.2 = déle Ize upravovat podle uvazeni

o Cast3.2.1.1. — vypliwuje se v Eurech, podle piihlasky, nebo jinou &astku (od roku 2011
1ze vyplnit bud’ ¢astku podle ptihlasky, nebo niZsi, uz neni mozné zadat vyssi ¢astku).
Pokud jina nez podle piihlasky, zdavodnit pro¢ (komentar).

e Tisk zpravy — kompletni tisk, zobrazi se okno a az poté moznost vytisknout. Zpravu
v html je mozné ulozit pro archivaci (plati jak u ePROJEKT tak u ePROJEKTY).

o (Cast 4 — piilohy, max. velikost souboru je 10 MB, tato ¢ast ziistane oteviena i po
elektronickém odeslani zpravy; je poZadovano nahrani zprav primarnimu
poskytovateli (napt. formulaf C), a to v moment¢, kdy je bude mit pfijemce k dispozici
(4.1.1.). Do ptiloh se ukladéa také potvrzeni od primarniho poskytovatele
(koordinatora), Ze zpravy byly schvaleny (napf. e-mail od koordinatora o pfijeti zprav
projektovym ufednikem Evropské komise). Datum, kdy budou piijemcem nahrany
tyto zpravy, je na titulnim listu.

e (Cast4.1.2. — vyjadieni primarniho poskytovatele k zpravé, sta¢i e-mail od
koordinatora o pfijeti zpravy ze strany EK a schvaleni

e Cast4.1.3. — nepovinna, podklady souvisejici s aktualnim rokem, korespondence
s administratorem, relevantni dokumenty

Elektronické odeslani zpravy nejpozdéji do 31. ledna 2011 (stejné datum pro odevzdani
vytisténé a podepsané verze na MSMT — nesmi se liSit od verze elektronické!)
Po schvaleni zpravy = MSMT vygeneruje zménové rozhodnuti pro dalsi rok fesent, tj. 2011

Z4avérecna financni zprava (ZAZ)
e Obdobna struktura jako PEZ, stejny titulni list
e (ast 2 — skutecnost za rok 2010, stejny postup pii vypliiovani jako PEZ
e (ast 3 —zhodnoceni celého projektu
e 3.1.1. - vypliuje se v K¢, soucet nakladovych tabulek (2.2.2.) za jednotlivé roky
feSeni projektu, soucet odpovida skutecnosti, kterd je zanesena v ucetnictvi pfijemce

e 3.2. tabulka sumarizace celkovych nékladu a zdroja za celou dobu projektu, piijemce
vyplni v Eurech skute¢nost, a to ZC = naklady celkem, ZE = pfispévek primarniho
poskytovatele celkem, ZD = institucionalni podpora celkem. Dalsi Gdaje (ZO) vyplni
ptijemce, pokud jsou relevantni k projektu. Je vypliiovan skute¢ny stav znamy
k okamziku vyplnéni zpravy (tzn. pfispévek primarniho poskytovatele, jak je pfijemci
znam v okamziku podavani zpravy).

Upozornéni : Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzZivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za Skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouziti informaci nebo pri jejich dalsi publikaci uvadeéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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e Pokud dojde po odevzdani ZAZ ke zméné (napt. EK neuznd nékteré naklady, nizsi
piispévek EK na projekt z divodu plosného kraceni vS§em partnerim) = nutno
oznamit MSMT, zmé&nové Fizeni > MSMT otevie zpravu pro dalsi editaci (verze 2, 3,
atd.)

e MSMT bude kontrolovat POMER CERPANE institucionalni podpory (ZD) k
celkovym nakladim projektu (ZC) V EURECH, a to tak, aby odpovidal poméru
uvedeném v zadosti o podporu (pfihlasce). Skute¢ny pomér na konci projektu mutze
obsahovat odpovidajici kurzovy rozdil; pokud vSak bude pomér oproti ptihlasce
vyrazné rozdilny v neprospéch MSMT, miiZe se jednat o podnét k zahjeni fizeni o
poruseni rozpoc¢tové kdzné a k odebrani podpory udélené na cely projekt.

o Cast 4 —piilohy (viz PEZ)

o Cast4.1.4. — cestné prohlaseni (pouze u ZAZ) k okamziku, kdy je odesilana zavéreéna
zprava. Obsahuje ustanoveni tykajici se toho, Ze Gdaje v tabulce 3.2. jsou uvedeny
piijemcem dle skute¢nosti znamé ke dni odevzdavani zpravy.

Otazky a odpovédi:

e  MSMT pomér erpani nekontroluje béhem feseni projektu, ale aZ na jeho konci
(netyka se projekti 7H — doporuceni konzultovat individualnég, viz kontakt nize)

e Pokud je projekt prodlouZen s piesahem do dalSiho kalendainiho roku, ptfijemce
musi o této skutednosti informovat MSMT, aby mohlo v aplikaci vygenerovat PEZ
misto ZAZ; prodlouzeni neni diivodem dodate¢ného Cerpani podpory.

e MSMT bude kontrolovat na konci projektu POMER CERPANE institucionalni
podpory (ZD) k celkovym nakladim projektu (ZC) V EURECH, ne konkrétni
Castky.

e Do ZAZ je potieba zahrnou také prislibenou ¢astku od primarniho poskytovatele

e Zprévu podepisuje statutarni zastupce

e Zména uétu pro zaslani podpory — nutno oznamit MSMT pisemné a véas (viz §9,
odst. 8 zakona ¢. 130/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich ptedpisti), tj. nestaci jen
zm¢nit ¢islo uctu v PEZ!!

e Podpora jako pfijem projektu a jeji vykazovani do formuléie C — neni jednoznacné
stanovisko EK, doporuéeni spise vykazovat jako pifjem. TC AV CR doporucuje
vykazovat jako pfijem, stanovisko v angli¢ting zde.

e Projekty FM EHP Norsko — koordinator a partner projektu; partner zahrnut ve
vyuctovani koordinatora, ktery mu pteposilé penize.

e  MSMT kontroluje odd&lenou tdetni evidenci na podzakéazku u nakladii hrazenych
z podpory; osobni néklady placené z podpory jsou kontrolovany podle timesheetd
(tzn. jestli pracovnici vykazovani v osobnich ndkladech podpory maji veden
timesheet, a tudiZ pracuji na projektu).

Upozornéni : Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzZivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za Skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouziti informaci nebo pri jejich dalsi publikaci uvadéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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e Fond téelové uréenych prostiedktt (FUUP) — pokud ano, pisemné oznamit
poskytovateli (soucast zpravy), max. vyse 5% ptidélené podpory pro dany rok na
zvlastni zakazku (stedisko). Idealn& pokud piijemce informuje o tvorbé FUUP
kontrolni odboru 32, odd. 321 (kontakt: Ing. Jana REZABKOVA,
Jana.rezabkova@msmt.cz. tel.: 234 811 557).

e Projekty 7H — v soucasnosti se chysta piepracovani pravidel pro tyto specifické
programy, stavajici projekty 7H b&zi podle aktualnich pravidel. MSMT nabada
k feseni specifickych otazek 7H formou individualni konzultace (kontakt: RNDr.
Jana BYSTRICKA, jana.bystricka@msmt.cz, tel.: 234 811 242).

e DULEZITE: pii vypliiovani PEZ/ZAZ — v rubrice ,.kontaktni osoba“ uvadst
kontakt, tj. e-mail a telefon (pevna linka — mobil), na kterém je kontaktni osobu
mozno zastihnout!!

e Dalsi vina pro podavani zadosti — pravdépodobné jaro 2011 — doporucéeno sledovat
webové stranky podpory tcasti v mezinarodnich projektech:
http://www.msmt-vyzkum.cz/cz/2008-RP/

Zapsala: K. Rakuganova, TC AV CR

Upozornéni : Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzZivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za Skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouziti informaci nebo pri jejich dalsi publikaci uvadéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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