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MINISTERSTVO SKOLSTVI

VILADEZE A TELOVYCHO

Seminar
Jak spravné vyplnit financni zpravy poskytnuté institucionalni podpory
za rok 2011

Datum konani: 7. prosince 2011, 10:00 — 12:30 hod.

Misto konani: Modra poslucharna UK, Celetna 20, Praha 1

Uvod:

Technologické centrum AV CR ve spolupraci s odborem mezinarodni spoluprace ve VaV
(032) MSMT pfipravilo prakticky seminaf, jehoz cilem bylo seznamit piijemce
institucionalni podpory MSMT na projekty mezinarodni spoluprice ve VaV (dale jen
podpory) spozadavky na financni vyuactovani této podpory poskytnuté vroce 2011.
Workshopu se zc¢astnilo na 100 zastupci organizaci, které jsou pfijemci této podpory.

Na Gvod piivitala viechny uéastniky a jednotlivé fe¢niky K. RAKUSANOVA (TC AV CR)
a v kratké prezentaci predstavila statistiky poskytnuté podpory za uplynuly rok (podklad O32
MSMT), spolu se zakladnimi informacemi o aktualnich programech, na jejichz projekty lze
podporu zadat.

Finanéni vyporadani podpory za rok 2011

J. NEDVEDOVA (MgMT, 032, odd. 320, jana.nedvedova@msmt.cz, +420 234 811 557)
prezentovala na ivod pozadavky na tzv. finan¢ni vypotfadani (FV) za rok 2011. FV se podéava
ke v§em projektim, kontaktni osobou na MSMT je Jana Nedvédova. Vyjimku maji vysoké
$koly, které predkladaji FV p. Machackové (MSMT, odbor 33). Veskeré informace k FV jsou
k dispozici na webu MSMT, stejné tak i kontakty na administratory programii a &isla Gétu,
kam se vraci finan¢ni prostfedky.

http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/vyzkum-a-vyvoij-1/financni-vyporadani-dotaci-vav-
za-rok-2011

Termin podani FV je nejpozdéji 31. ledna 2011. Zména oproti piedchozim rokiim: pokud
pfijemce nevraci nic, nutné vyplnit do tabulky i nulu.

Vyudétovani institucionalni podpory (kédy 7A, 7B, 7C, 7E, 7F, 7G)

J. SIGMUNDOVA (MSMT, 032, odd. 321, jitka.sigmundova@msmt.cz, +420 234 811 739)
pfedstavila pozadavky na odevzdéani finan¢nich zprav (periodické i zavére¢né) za rok 2011.

Upozornéni: Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. PFi pouZiti informaci nebo pri jejich dalsi publikaci uvadéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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Periodicka zpriva (PEZ) — termin podani je 15. ledna 2012

Zakladni tdaje se preklapi z pivodni zadosti o podporu, napt. identifikacni udaje o
pfijemci, slozeni projektového tymu, apod., - vSechny nasledné zmény je nutno
doplnit!

Pokud je zména v ¢isle Gi¢tu — nutno informovat pisemné (e-mail J. Sigmundov¢)
Povinnost piijemce informovat poskytovatele o zménach dualezitych pro spravné feSeni
1 vyuctovani projektu je diana zakonem ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedki a o zméné nékterych
souvisejicich zadkont (zdkon o podpoie vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci),
ve znéni pozd¢jsich predpisli) — viz ustanoveni § 9, odst. 1 — 8.

Zmény je nutno zanést do aplikace = pokud je zména nazvu piijemce, sidla pfijemce,
bankovniho spojeni piijemce, na ktery je podpora zasildna, jména odpovédného
fesitele, délky doby feSeni projektu, apod., je vystavovano zménové rozhodnuti.
Resitelské tymy jsou vypliiovany podle udaji v piihlasce — pokud je zména, je nutno ji
zaznamenat (je kontrolovano pfi kontrole osobnich nakladii v G€etnictvi piijemce)
Tabulka 2.2 Spopis skute¢nosti za uplynuly rok (MSMT kontroluje pravou stranu
tabulky, tzn. Cerpani podpory. Je na rozhodnuti piijemce, zda vyplni tabulku jako
,maly ¢esky projekt”, tzn. levy sloupecek = pravy sloupecek. Pokud jsou do projektu
vkladéany vlastni zdroje, levy sloupecek je o tyto vlastni zdroje vyssi)

F9 — celkem podpora, pokud ptijemce vraci celou vysi podpory, tak F9 = 0, vratka =
celkova podpora.

Fond ucelové uréenych prostiedki (FUUP) > mozZnost pro vefejné vysoké $koly a
vefejné vyzkumné instituce max. 5% podpory z daného roku do FUUP pievést, neni
povinnost vycerpat v nasledujicim roce, ale rozhodné¢ do konce feseni projektu

Vratky: pokud jsou, je nezbytné nutné je podrobné¢ okomentovat

Tabulka 3.2. Naklady projektu na dal$i rok — pfijemce uvede pozadovanou castku na
dalsi rok feSeni, pozadovana ¢astka nemtize byt vyssi, nez bylo pfidéleno rozhodnutim
Piilohy -> napf. zpravy mezinarodnimu poskytovateli (napf. podepsany a
naskenovany finalni Formulai C), vyjadieni mezinarodniho poskytovatele, apod.
Stanovisko poskytovatele k PEZ - ZAZ - pokud uvedeno, je povinnosti piijemce se
timto stanoviskem fidit

Zavérefna zprava (ZAZ) — termin podani je 31. ledna 2012

Odlisnost oproti PEZ je v sumarizacni tabulce naklada za celé obdobi feseni projektu
Obdobna struktura jako PEZ, stejny titulni list (mimo nadpisu)

Cast 2 — skutecnost za rok 2011, stejny postup pfi vypliiovani jako PEZ

cast 3 — zhodnoceni celého projektu

' Vzhledem k tomu, Ze 15. ledna 2012 je nedéle, bude akceptovan termin 16. ledna 2012 (pondéli)

Upozornéni: Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouZiti informaci nebo pri jejich dalst publikaci uvadéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.
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e 3.1.1/3.1.2. — vypliuje se v TIS. K¢ soucet ndkladovych tabulek (2.2.2.) za

jednotlivé roky feSeni projektu, soucet odpovida skutecnosti (za jednotlivé roky), kterd
je zanesena v ucetnictvi pfijemce

3.2. - tabulka Sumarizace celkovych nakladl a zdroju za celou dobu projektu

(= Naklady a zdroje za projekt), piijemce vyplni skute¢nost v EUR, a to:

Z.C = naklady celkem (podle skutecnosti, soucet nakladi ve Formulatich C)

ZE = ptispévek mezinarodniho poskytovatele celkem (soucet ve Formulétich C)

ZD = institucionalni podpora celkem (soucet z rozhodnuti a jednotlivych zménovych
rozhodnuti v EUR).

Dalsi udaje (ZO) vyplni pfijemce, pokud jsou relevantni k projektu. Je vypliovan
skutecny stav znamy k okamziku vyplnéni zpravy (tzn. piispévek primarniho
poskytovatele, jak je pfijemci zndm v okamziku podavani zpravy).

Pokud dojde po odevzdani ZAZ ke zmén¢ (napt. EK neuznéd nékteré naklady, nizsi
pfispévek EK na projekt z divodu plosného kraceni vSem partnerim) -> nutno
oznamit MSMT, zménové fizeni > MSMT otevie zpravu pro dal§i editaci (verze
zpravy €. 2, €. 3, atd.)

MSMT bude kontrolovat POMER CERPANE institucionalni podpory (ZD) k
celkovym nakladim projektu (ZC) V EURECH, a to tak, aby odpovidal poméru
uvedenému v zadosti o podporu (piihlaSce). Skutecny pomér na konci projektu mize
obsahovat odpovidajici kurzovy rozdil; pokud vSak bude pomér oproti ptihlasce
vyrazné rozdilny v neprospéch MSMT (+- 2% neni problém), miiZe se jednat o podnét
k zahgjeni fizeni o poruSeni rozpoctové kdzné a k odebrani podpory udélené na cely
projekt.

Pokud EK neuzna po né&jaké diivody nékteré naklady — MSMT lze vratit penize pouze
v ramci finan¢niho vypotfadani v daném roce, pokud pfijemce zjisti pozd¢ji, vraci se
piimo na mistné piislusny FU. Lze se obratit na MSMT o vydani stanoviska pro FU,
ze nedoslo k védomému poruseni rozpoctové kazng.

Cast 4 — ptilohy (viz PEZ)

Cést 4.1.4. — cestné prohlaseni (pouze u ZAZ) k okamziku, kdy je odesildna zavére¢na
zprava na MSMT. Obsahuje ustanoveni tykajici se toho, e udaje v tabulce 3. 2. jsou
uvedeny piijemcem dle skute¢nosti zndmé ke dni odevzdéavani zpravy.

PEZ + ZAZ — DULEZITE INFORMACE!!!

Vzhledem k aktualni situaci na MSMT a reilné moznosti uzavieni aplikace
k 31. prosinci 2011, MSMT doporuduje viem piijemctim dofinancovani vloZit co
moznd nejvice tidaji o projektu pred timto terminem a soucasné si zalohovat veskera
v aplikaci ulozena data o projektu. O piipadném uzavieni aplikace bude MSMT
informovat vSechny fesitele projektii.

Tato situace vyzaduje vytvoreni paralelni finan¢ni zpravy ve formatu word, ktera by se
eventudlng posilala v lednu 2012 misto klasické zpravy vytvoiené pomoci aplikace.

Upozornéni: Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouZiti informaci nebo pri jejich dalst publikaci uvadéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.



= x
’ﬁr TECHNULOGIC[{E
CENTRUM AV CR

STVO SKOLSTVi

A TELOVYCH

MINIST
VILAD

Vsem piijemctim je doporucovano, aby si u vSech projektt vytvofili tzv. word verzi
zpravy, a to nasledujicim zptsobem:

o Po pfihlaSeni do aplikace ePROJEKTY oteviit zpravu na titulni strance,
rozkliknout ,.kompletni vytisk finan¢ni zpravy 2011 = zprava se zobrazi ve
formatu HTML - ulozit zpravu jako HTML v PC - kliknout P tlacitkem
mySi na soubor v HTML a dat ,,otevfit v programu®“ > vybrat MS Office
format WORD -> kompletni zprava se otevie ve formatu WORD, a pak je
mozné ji editovat, dopliovat, vytisknout, apod.

o Pted odeslanim na ministerstvo je nutno PEZ i ZAZ nechat podepsat osobami,
k tomu piisluSnymi a opatfit zpravy razitkem

o pted jejich eventudlni odeslanim e-mailem ministerstvu je nutno zpravu
oskenovat a poslat ji jako jeden soubor ve formatu PDF

o Nakladové tabulky: aby se ulozily do WORDU, je potieba do nich v aplikaci
vyplnit udaje (i libovolné, napt. nuly), potom se tabulka i s popisy zobrazi
ve WORDU pro dalsi editaci (podle skutecnosti)

o MSMT bude informovat o e-mailovych adresach, na které se piipadné budou
zpravy ve formatu PDF posilat + zvefejni informace, co vSe krom¢ zpravy ma
byt soucasti vyuctovani (jaké ptilohy, cestné prohlaseni, apod.)

o Povinnost zaslat zpravu v tisténé podob¢ ziistava (stejny termin dodani), na
obalku pro rychlejsi identifikaci je doporuceno uvést, zda se jedna o PEZ 2011
nebo ZAZ 2011

o Detailni informace budou k dispozici zde:
http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/vyzkum-a-vyvoj-1/verejna-soutez

Otazky a odpovédi:

e Nelze posunout termin pro odevzdavani zprav, MSMT vazano zakonem 130 (nutnost
vyplatit penize do 60 dni od zacatku roku)

e Situace kolem aplikaci ePROJEKT (podéavani zadosti) a ePROJEKTY (vyacétovani
podpory) se tyka vsech projektii, které spadaji pod MSMT a jsou administrovany
elektronicky ptes tuto aplikaci

o ZAZ — celkova vySe podpory by se neméla v zésad¢ liSit od pozadované podpory
uvedené v piihlasce

e stanovisko MSMT k &erpani podpory bude uvefejnéno na webu MSMT

e Cesné prohlaseni u ZAZ — podepisuje pouze statutdrni zastupce organizace (nelze
v zastoupeni!)

e prodlouzeni projektu — pokud ma projekt finance pifidélené na rok 2012, vypliuje
PEZ, pokud se projekt prodluzuje do dal§iho roku bez financi, je vyddno zménové
rozhodnuti s nulou

e seminaf pro projekty s kodem H se bude konat 15. 12. 2011 na MSMT
(kontaktni osoba: RNDr. Jana Bystiicka, jana.bystricka@msmt.cz, +420 234 811242)

Upozornéni: Ackoliv poskytovanym informacim vénujeme nejvyssi moznou pozornost a vyuzivame nejlepsi
dostupné informacni zdroje, maji tyto informace pouze informativni charakter a nejsou zavaznym legislativnim
vykladem. Technologické centrum neodpovida za diisledky spoléhani na tyto informace, ani za skodu eventuelné
vzniklou v dusledku pouziti. Pri pouZiti informaci nebo pri jejich dalst publikaci uvadéjte prosim vzdy jako zdroj
Technologické centrum AV CR.



